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Előterjesztés 
 

Lajosmizse és Felsőlajos Köznevelési, Egészségügyi és Szociális Közszolgáltató Társulás  
Társulási Tanácsának 2017. november 27-i rendkívüli ülésére 

 
Tárgy: A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde 2017/2018. nevelési évre 
vonatkozó Óvodai Munkatervének véleményezése  
 
Ikt.sz: LMKOH/6646/1/2017.    
 
Tisztelt Társulási Tanács! 
 

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 70. § (2) bekezdés c) pontja alapján, a 
nevelőtestület dönt a nevelési-oktatási intézmény éves munkatervének elfogadásáról.  

A nevelési- oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 
20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 3. § (1)-(2) és (5)-(7) bekezdései a következők szerint rendelkeznek: 

„3. § (1) Az óvodai, az iskolai és a kollégiumi munkaterv határozza meg az óvodai nevelési év, 
valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjét. Ennek elkészítéséhez az intézményvezető kikéri a 
fenntartó, az óvodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, az óvodai, iskolai, kollégiumi szülői szervezet, 
közösség, az intézményi tanács, a tanulókat érintő programokat illetően az iskolai, kollégiumi 
diákönkormányzat, továbbá, ha a gyakorlati képzés nem az iskolában folyik, a gyakorlati képzés 
folytatójának véleményét is. 

 
(2) Az óvodai nevelési év helyi rendjében, valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjében kell 

meghatározni 
a) az óvodai nevelés nélküli munkanapok, az iskolai tanítás nélküli munkanapok időpontját, 

felhasználását, 
b) a szünetek időtartamát, 
c) az iskolában a nemzetünk szabadságtörekvéseit tükröző, továbbá nemzeti múltunk mártírjainak 

emlékét, példáját őrző, az aradi vértanúk (október 6.), a kommunista és egyéb diktatúrák áldozatai 
(február 25.), a holokauszt áldozatai (április 16.), a Nemzeti Összetartozás Napja (június 4.), a március 
15-ei és az október 23-ai nemzeti ünnepek, valamint az iskola hagyományai ápolása érdekében 
meghonosított egyéb emléknapok, megemlékezések időpontját, 

d) az óvodai, az iskolai, a kollégiumi élethez kapcsolódó ünnepek megünneplésének időpontját, 
e) az előre tervezhető nevelőtestületi értekezletek, szülői értekezletek, fogadóórák időpontját, 
f) az intézmény bemutatkozását szolgáló pedagógiai célú óvodai, iskolai nyílt nap tervezett 

időpontját, 
g) az alapfokú művészeti iskola és kollégium kivételével a tanulók fizikai állapotát felmérő vizsgálat 

időpontját, 
h) minden egyéb, a nevelőtestület által szükségesnek ítélt kérdést, 
i) az iskolai kórus időpontjait, amely foglalkozás ideje alatt más tanórán kívüli tevékenység a 

kórustagok számára nem folytatható. 
 
(5) Az óvodai nevelés nélküli munkanapok, a kollégiumi foglalkozás nélküli munkanapok száma egy 

nevelési évben vagy egy tanítási évben az öt napot nem haladhatja meg. Az iskolában a tanév 
rendjéről szóló miniszteri rendelet határozza meg a tanítás nélküli munkanapok számát. A tanítás nélküli 
munkanapok számát az iskola igazgatója a fenntartó egyetértésével megnövelheti abban az esetben, ha az 
iskola az Nkt. 30. § (2)-(3) bekezdéseiben meghatározottak megtartásával az ehhez szükséges időt 
megteremti. 

 
(6) Az óvodai nevelés nélküli munkanapon, az iskolai tanítás nélküli munkanapon és a kollégiumi 

foglalkozás nélküli munkanapon - a szülő igénye esetén - az óvoda, az iskola és a kollégium ellátja a 
gyermek vagy kiskorú tanuló felügyeletét. 

(7) Az óvodában a napirendet úgy kell kialakítani, hogy a szülők - a házirendben 
meghatározottak szerint - gyermeküket az óvodai tevékenység zavarása nélkül behozhassák és 
hazavihessék. Az óvoda nyári zárva tartásáról legkésőbb február tizenötödikéig, a nevelés nélküli 
munkanapokról legalább hét nappal a zárva tartást megelőzően a szülőket tájékoztatni kell.” 
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 Fenti rendelkezések figyelembe vételével Kocsis Györgyné intézményvezető elkészítette a 
Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde 2017/2018. nevelési évre vonatkozó 
munkatervét, amely az (előterjesztés 1. melléklete) és megküldte a T. Társulási Tanács részére 
véleményezésre.  
 
Fentiekre tekintettel az alábbi határozat-tervezetet terjesztem a T. Társulási – tanács elé: 

 

Határozat-tervezet 

…/2017. (…) TH. 

A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde 2017/2018. nevelési évre 
vonatkozó Óvodai Munkatervének véleményezése  
 

Határozat 
 
A Lajosmizse és Felsőlajos Köznevelési, Egészségügyi és Szociális Közszolgáltató Társulás 
Társulási Tanácsa az előterjesztés mellékletében foglalt Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos 
Óvoda és Bölcsőde 2017/2018. nevelési évre vonatkozó óvodai munkatervét véleményezte, azzal 
egyetért.  
Felelős: Lajosmizsei Közfeladat-ellátó Társulás Társulási Tanácsa 
Határidő: 2017. november 27. 
 
Lajosmizse 2017. november 17. 
 

                                       
               Basky András sk. 

                                                                          Társulási Tanács Elnöke   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Előterjesztés 1. melléklete 
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ÓVODAI MUNKATERV 2017/2018 nevelési év 
 

Iktatószám: 438/2017. 
1. ÁLTALÁNOS ADATOK 

1. ÓVODA MEGNEVEZÉSE Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde 
2. ÓVODA CÍME 6050 Lajosmizse Attila u. 6. sz. 

3. TELEFONSZÁMOK 
VEZETÉKES 06-76-356-560 

4. TELEFONSZÁM MOBIL  
5. E-MAIL mizsovi@lajosmizse.hu 
6. ÓVODA-VEZETŐ NEVE Kocsis  Györgyné 
7. ÓVODATITKÁR vagy 

ÜGYVITELI ALKALMAZOTT 
NEVE: 

 
Versegi Ilona 

NAPONTA HÁNY ÓRÁBAN 
LÁTJA EL A FELADATOT? 

8 óra 

ELÉRHETŐSÉGE Telefon:06-76-356-560 e-mail:mizsovi@lajosmizse.hu 

8. Gyógypedagógus, Logopédus Kocsisné Kerti Adrien gyógypedagógus, Bognár Mariann és 
Herceg Dóra  logopédus 

 

9. 

ÓVODAI CSOPORTOK ADATAI  
(csak a csoportok darabszámát kell beírni, nem a gyermekek létszámát) 

KISCSOPORT 1 

KÖZÉPSŐ CSOPORT  

NAGYCSOPORT 1 

VEGYES CSOPORT 16 

Az óvoda engedélyezett 
csoportszáma  441 fő 

 

10. 

SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ 
GYERMEKEK LÉTSZÁMA (X. 
1. adat szerinti)-a felvételi 
mulasztási naplóval 
egyezően kell kitölteni! 

 16 fő 

11. 

DIÉTÁS ÉTKEZÉSBEN 
RÉSZESÜLŐ GYERMEKEK 
LÉTSZÁMA (X. 1. adat 
szerinti) 

12 fő (2017.09.01.) 

12. 

FEJLESZTŐ 
FOGLALKOZÁSON 
VÁRHATÓAN RÉSZTVEVŐ 
GYERMEKEK LÉTSZÁMA 

16 SNI 

13. ÓVODAPEDAGÓGUSOK 
LÉTSZÁMA (fő) 36 fő 
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14. Gyógypedagógus 1 fő 

15. DAJKÁK LÉTSZÁMA (fő) 18 fő 

16. Pedagógiai asszisztens 6 fő 
 
 
 

17. 
 

TECHNIKAI DOLGOZÓK ADATAI 

MUNKAKÖR MEGNEVEZÉSE LÉTSZÁM (FŐ) FOGLALKOZTATÁSI IDŐ 
heti hány óra 

Ügyintéző 1 fő 8 óra 

Takarító 1 fő 8 óra 

Fűtő-karbantartó 1 fő 8 óra 

Kertész 1 fő 8 óra 

Konyhás, udvaros (Felsőlajos)  1 fő 8 óra 

Udvaros 1 fő 4 óra 
 

18. BEÍRATOTT GYERMEKEK LÉTSZÁMA: (2017.X.1.) 
Lajosmizsén 121 fő 

19. 
A FENNTARTÓ ÁLTAL ENGEDÉLYEZETT NAPI NYITVA 
TARTÁSI IDŐ: 
 

6,30 órától 17 óráig 

20. Napi nyitva tartási idő Összesen: 10,5 óra 

Az óvoda belső kommunikációs rendszere 

21. 

PEDAGÓGIAI-SZAKMAI 
KOORDINÁCIÓS  
MEGBESZÉLÉSEK SZERVEZÉSE  
(kéthetente: hétfő v. kedd 13-14-
ig.) 

Kéthetente 13.15 órától-14 óráig  

22. 

TECHNIKAI DOLGOZÓK 
KOORDINÁCIÓS  
MEGBESZÉLÉSEINEK 
SZERVEZÉSÉNEK IDEJE  
(kéthetente: szerda 13.30-14-ig) 

Havonta 13.30 órától 14.15 óráig 
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2. HUMÁN ERŐFORRÁS 

Ssz. NÉVSOR BEOSZTÁSA, 
MUNKAKÖRE 

EGYÉB MEGBÍZÁSAI 

1. Kocsis Györgyné intézményvezető  
2. Kunné Sipos Ágnes óvodapedagógus Intézményvezető helyettes 
3. Szenekné Molnár Dóra óvodapedagógus Intézményvezető helyettes 
4. Papp Zsófia óvodapedagógus Önértékelési csoport vezetője 
5. Bagó Ágnes óvodapedagógus  
6. Heczendorferné Deák Ágnes óvodapedagógus gyermekvédelmi felelős 
7. Balyi Judit óvodapedagógus tagintézmény vezető 
8. Borbély Ella óvodapedagógus munkaközösség vezető 
9. Bujdosó Tihamérné óvodapedagógus  
10. Ecser Melinda óvodapedagógus  
11. Varga Tünde óvodapedagógus  
12. Helgert Lászlóné óvodapedagógus munkaközösség vezető 
13. Holló Erika óvodapedagógus  
14. Juhász Pintérné Vincze Ildikó óvodapedagógus  
15. Kiss Vivien óvodapedagógus  
16. Kollárné Sarkadi Éva óvodapedagógus munkaközösség vezető 
17. Kovács Zsuzsanna Mária óvodapedagógus  
18. Krasnyánszki Erika óvodapedagógus  
19. Mándity Istvánné óvodapedagógus  
20. Menyik Józsefné óvodapedagógus munkaközösség vezető 
21. Nagy Ildikó Klára óvodapedagógus  
22. Oláhné Szívós Katalin óvodapedagógus tagintézmény vezető 
23. Szabó Márta óvodapedagógus  
24. Szarkáné Jurászik Zita óvodapedagógus tagintézmény vezető 
25. Dúl- Nagy Evelin óvodapedagógus  
26. Szigeti Olga óvodapedagógus  
27. Szilágyiné Drabant Anikó óvodapedagógus  
28. Szilvai Diána óvodapedagógus  
29. Szombati Bernadett óvodapedagógus  
30. Trapp Tünde óvodapedagógus  
31. Turiné Kiss Beáta óvodapedagógus  
32. Veszelszkiné Dobos Erzsébet óvodapedagógus  
33.  Nagy Ildikó óvodapedagógus  
34. Virág Gabriella óvodapedagógus munkaközösség vezető 
35. Virágné Mujkos Erika óvodapedagógus munkaközösség vezető 
36. Filyó  Ágnes óvodapedagógus  
37. Kocsisné Kerti Adrienn gyógypedagógus  
38. Gáspárné Sápi Ágota pedagógiai asszisztens  
39. Kéri Anita pedagógiai asszisztens  
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40. Miskolcziné Németh Nóra pedagógiai asszisztens  
41. Tóthné Jagica Erika pedagógiai asszisztens  
42. Orlov Csilla pedagógiai asszisztens  
43. Suba Márta pedagógiai asszisztens  
44. Bacsik Klára dajka  
45. Boros Péterné dajka  
46. Deák Tamásné dajka  
47. Drabant Tünde dajka  
48. Gregus Zoltánné dajka  
49. Juhász Istvánné dajka  
50. Kisjuhász  Lajosné dajka  
51. Beluszné Pető Eszter dajka  
52. Kocsisné Varga Gyöngyi dajka  
53. Kócsó Tiborné dajka  
54. Makai Erika dajka  
55. Majoros Zoltánné dajka  
56. Oroszné Vidra Mária dajka  
57. Rubóczkiné Tóth Klára dajka  
58. Szerző Istvánné dajka  
59. Kármánné Pető Zsuzsanna dajka  
60. Szaszkó Lászlóné dajka  
61. Szécsényi Emese dajka  
62. Kollár Péter fűtő-karbantartó  
63. Kocsis László Fütő-karbantartó  
64. Kucseráné Pernyész Ibolya általános ügyintéző  
65. Versegi Ilona óvodatitkár  
66. Juhász Edit takarító  
67. Juhász Lajos udvaros  
68. Almási Anikó takarító, konyhai kisegítő Juhász Pintér Pálné 

(helyettesítése) 

3. ÓVODAPEDAGÓGUSOK (NÉVSOR), KÖTELEZŐ ÓRASZÁMOK (32 ÓRA+4 ÓRA 
ELRENDELHETŐ), ÓRAKEDVEZMÉNYEK A TÖRVÉNYI ELŐÍRÁS ALAPJÁN. 
Ssz. ÓVODAPEDAGÓGUS NEVE HETI KÖTELEZŐ ÓRASZÁMA 

[óra/hét] 
1. Bagó Ágnes 32+4 
2. Balyi Judit 24+4 
3. Borbély Ella 32+4 

4. Bujdosó Tihamérné 32+4 

5. Ecser Melinda 32+4 
6. Filyó Ágnes 32+4 
7. Varga Tünde 26+4 
8. Heczendorferné Deák Ágnes 32+4 
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9. Helgert Lászlóné 32+4 

10. Holló Erika 32+4 

11. Juhász Pintérné Vincze Ildikó 32+4 

12. Kiss Vivien 26+4 

13. Kocsis Györgyné                                8+32 

14. Kollárné Sarkadi Éva 32+4 

15. Kovács Zsuzsanna 32+4 
16. Krasnyászki Erika 32+4 
17. Kunné Sipos Ágnes 22+4 
18.  Papp Zsófia 32+4 
19. Mándity Istvánné 32+4 
20. Menyik Józsefné 32+4 
21. Nagy Ildikó Klára 32+4 
22. Oláhné Szívós Katalin 26+4 
23. Szabó Márta 32+4 

24. Szarkáné Jurászik Zita 24+4 

25. Dúl-Nagy Evelin 32+4 

26. Szenekné Molnár Dóra 22+4 

27. Szigeti Olga 32+4 
28. Szilágyiné Drabant Anikó 32+4 
29. Szilvai Diána 32+4 
30. Szombati Bernadett 32+4 
31. Trapp Tünde 26+4 
32. Turiné Kiss Beáta 32+4 
33. Veszelszkiné Dobos Erzsébet 32+4 
34. Nagy Ildikó 32+4 

35. Virág Gabriella 32+4 

36. Virágné Mujkos Erika 32+4 

 

 

 

 

 

 

4. ÓVODAI FELADATOK EGYENLŐ ELOSZTÁSA 
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FELADATOK ÓVODAPEDAGÓGUS NEVE 

Óvodai programok, rendezvények 
szervezése, lebonyolítása, részvétel 
(kulturális, sport, szabadidős 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Szenekné Molnár 
Dóra , Balyi Judit, Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné 

Jurászik Zita, Kollárné Sarkadi Éva, Menyik Józsefné, , 
Virág Gabriella, Virágné Mujkos Erika, Helgert Lászlóné, 

Borbély Ella 
Óvodai csoportszoba díszítése-
rendezvény esetén 

Csoportos óvónők 

Külső helyszín rendezése, díszítése-
rendezvény esetén 

Virágné Mujkos Erika (ügyes kezek munkaközösség), 
valamint a vezető által megbízott személyek 

Értekezletek, szakmai megbeszélések, 
továbbképzések, beszámolók, szakmai 
munkaközösségi foglalkozás 
szervezése, részvétel, részvétel a 
nevelőtestület munkájában. 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Szenekné Molnár 
Dóra,,Balyi Judit, Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné 

Jurászik Zita, Kollárné Sarkadi Éva, Menyik Józsefné, 
Virág Gabriella, Virágné Mujkos Erika, Helgert Lászlóné, 

Borbély Ella 
Szülői értekezlet fogadó óra Csoportos óvónők 
Családlátogatás Csoportos óvónők 
Szülők számára szervezett 
tájékoztatók, programok, 
rendezvények, napi kapcsolattartás a 
szülőkkel 

Kocsis Györgyné, Csoportos óvónők 

Gyermekbalesetek megelőzésére tett 
intézkedések 

Kocsis Györgyné, Csoportos óvónők 

Gyermekbalesetek megelőzésére tett 
intézkedések (óvodán kívüli program 
esetén a helyszín bejárása 

Kocsis Györgyné, Csoportos óvónők 

Pályázatírás, pályázatfigyelés, 
projektmenedzselés 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Szenekné Molnár 
Dóra, Oláhné Szívós Katalin, Balyi Judit, Szarkáné 

Jurászik Zita 
Gyermekvédelmi feladatok ellátása, 
esetmegbeszélés 

Heczendorferné Deák Ágnes, Szabó Márta 

Az intézmény partneri 
együttműködésével összefüggő 
programok, szakmai 
munkaközösségek szervezése, 
lebonyolítása, részvétel 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Szenekné Molnár 
Dóra, Balyi Judit, Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné 

Jurászik Zita, Kollárné Sarkadi Éva, Menyik Józsefné, 
Virág Gabriella, Virágné Mujkos Erika, Helgert Lászlóné, 

Borbély Ella 

PR Marketing tevékenység 
Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Szenekné Molnár 

Dóra, Balyi Judit, Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné 
Jurászik Zita 

Az intézmény képviseletével járó 
feladatok 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Szenekné Molnár 
Dóra, Szarkáné Jurászik Zita 

A pedagógiai tevékenységekhez 
kapcsolódó ügyviteli feladatok ellátása, 
adminisztráció, intézményi 
dokumentumok készítése 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Szenekné Molnár 
Dóra, Balyi Judit, Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné 

Jurászik Zita, Versegi Ilona 

A gyermekek fejlődésének nyomon 
követése, értékelése 

Csoportos óvónők 

Egyéb  
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5. HELYETTESÍTÉSI REND(SZMSZ szerint) 

Ssz. KI HELYETTESÍTI (NÉV) A HELYETTESÍTETT BEOSZTÁSA 
1 Kocsis Györgyné Intézményvezető helyettes (1) (2) 
2 Kunné Sípos Ágnes     Intézményvezető, Intézményvezető helyettes (2) 
3 Szenekné Molnár Dóra Intézményvezető, Intézményvezető helyettes (1) 
4   
5 Váltó párja (óvodapedagógus) Óvodapedagógus 
   
   

6. RIASZTÁSI REND 

Ssz. Név Beosztás Elérhetőségek: 
vezetékes 
telefon, mobil 
telefon 

Óvoda 
kulccsal 
rendelkezik 
(igen, nem) 

Lakcíme 

1. Kocsis Györgyné Intézményvezető 06-30/565-
5332 

i Lajosmizse, Jász u. 5. 

2. Szenekné Molnár 
Dóra 

Intézményvezető 
helyettes 

06-30/1812-
895 

i Lajosmizse, Németh L. 
u.18. 

3. Kunné Sipos 
Ágnes 

Intézményvezető 
helyettes 

06-30/383-
4778 

i Felsőlajos, Diófa u. 12. 

4. Kócsó Tiborné Dajka 06-30/442-
2530 

i Lajosmizse, Bajcsy-Zs. u. 
100. 

5. Juhász Istvánné Dajka 06-30/200-
9221 

i Lajosmizse, Béke u. 11. 

6. Oroszné Vidra 
Mária 

Dajka 06-30/585-
5152 

i Lajosmizse, Erkel F. u. 
27. 

7. Szaszkó Lászlóné Dajka 06-20/374-
2087 

i Lajosmizse, Alsólajos 
40/b. 
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7. CSOPORTBEOSZTÁS 

ssz Csoport  
neve 

Gyermeke
k 
létszáma) 
(fő) 

Csoport típusa 
(kérjük x-szel jelölni a 

megfelelőt) 

Pedagógusok neve Heti 
kötelező 
órája 
[óra/hét 

Dajka neve 

1. Napraforgó 23  fő azonos ék.   Nagy Ildikó 32 + 4 
óra 

Szécsényi Emese 

vegyes ék. x Turiné Kiss Beáta 32 + 4 
óra 

2. Méhecske  24 fő azonos ék.  Kollárné Sarkadi Éva 32 + 4 
óra  

Boros Péterné 

vegyes x Menyik Józsefné 32 + 4 
óra 

3. Katica 27 fő azonos ék.  Szenekné Molnár 
Dóra 

22+4  Kócsó Tiborné 

vegyes x Szilvai Diána 32 + 4 
óra 

4. Csibe 25 fő azonos ék.  Szilágyiné Drabant 
Anikó 

32 + 4 
óra 

Rubóczkiné  
Tóth  
Klára vegyes x Virág Gabriella 32 + 4 

óra 
5. Őzike 25 fő azonos ék.  Virágné Mujkos Erika 32 + 4 

óra 
Gregus Zoltánné 

vegyes x Szombati Bernadett 32 + 4 
óra 

6. Napocska 25 fő azonos ék.  J. Pintérné  Vincze 
Ildikó 

32 + 4 
óra 

Szaszkó  
Lászlóné 

vegyes x Szigeti Olga 32 + 4 
óra 

7. Mécses 25 fő azonos ék.  Bujdosó Tihamérné 32+ 4 
óra 

Majoros  
Zoltánné 

vegyes x Veszelszkiné Dobos 
Erzsébet 

32 + 4 
óra 

8. Süni 25 fő azonos ék.   Papp Zsófia 32 + 4 
óra 

Oroszné Vidra 
 Mária 

vegyes x Trapp Tünde 26 + 4 
óra 
32+4 óra 

9. Halacska 25 fő azonos ék.  Mándity Istvánné 32 + 4 
óra 

Bacsik Klára 

vegyes x Kiss Vivien 26+ 4 
óra 

10. Csiga-biga  24 fő azonos ék. x Holló Erika 32 + 4 
óra 

Juhász  
Istvánné 

vegyes  Bagó Ágnes 32 + 4 
óra 
 

11. Gomba 26 fő azonos ék.  Kunné Sipos Ágnes 22 + 4 Kocsisné Varga  
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óra Gyöngyi 
vegyes x Varga Tünde 26 + 4 

óra 
12. Pillangó 23 fő azonos ék. 

vegyes 
 

x 
Borbély Ella 
 

32 + 4 
óra 

Deák Tamásné 

13. Cica 22 fő 
 

azonos 
vegyes 

 
x 

Helgert Lászlóné  
 
Filyó Ágnes 
 

32 + 4 
óra 
32+4 
óra 

Kármánné 
Pető Zsuzsanna 

14. Margaréta 22 fő azonos ék.  
 

Balyi Judit 24 + 4 
óra 

Szerző Istvánné 

vegyes 
 

x Heczendorferné Deák 
Ágnes 

32+ 4 
óra 

15. Nyuszi 25 fő azonos ék. 
 

 
 

Oláhné Szívós Katalin 24 + 4 
óra 

Beluszné Pető  
Eszter 

vegyes x Dúl-Nagy Evelin 32 + 4 
óra 

16. Micimackó 26 fő azonos ék.  Nagy Ildikó Klára 32 + 4 
óra 

Makai Erika 

vegyes x Ecser Melinda 32 + 4 
óra 

17. Napocska 23 fő azonos ék.  Kovács Zsuzsanna 32 + 4 
óra 

Drabant Tünde 

vegyes x Krasnyánszki Erika 32 + 4 
óra 

18. Tulipán 29 fő azonos ék. 
 

 
 

Szarkáné Jurászik Zita 24 + 4 
óra 

Kisjuhász  
 Lajosné 

vegyes x Szabó Márta 32 + 4 
óra 

 
 
 
 
8. MUNKAIDŐBEOSZTÁS, MUNKAREND, ÓVODAPEDAGÓGUSOK  
(Az óvoda nyitásától –zárásáig óvodapedagógusnak kell foglalkozni a gyermekekkel! Ez jelenjen 
meg a munkaidő beosztásban!) 

Az óvoda nyitásától zárásig óvodapedagógus foglalkozik a gyermekekkel. Minden csoport 
óvodapedagógusai 1 hónapig jönnek reggel 6.30 órára, és maradnak délután 17.00 óráig. Munkaidő 
beosztásuk ennek megfelelően módosul ezekben a hónapokban.  

 

 

 

 

Óvodai 
csoport 

ÓVODAPEDAGÓG
US NEVE 

Heti 
kötelező 

HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRT
ÖK 

PÉNTEK 
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neve óra (ko) 
órakedve

zmény 
mértéke, 
jogcímer 

Napraforgó  Nagy Ildikó 32+4 6,30-
13,00 
10.00-
16.30 

6.30-
13.00 
10.00-
16.30 

6,30-
13.00 
10.00-
16.30 

6.30-
13.00 
10.00-
16.30 

6.30-
12.30 
10.30-
16.30 

Turiné Kiss Beáta 32+4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Méhecske Kollárné Sarkadi 
Éva 

32+4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Menyik Józsefné 32+4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Katica Szenekné Molnár 
Dóra 

22+4 7.30-
12.30 
12.30-
16.30 

7.30-
12.30 
12.30-
16.30 

7.30-
12.30 
12.30-
16.30 

7.30-
11.30 
11.30-
16.30 

7.30-
11.30 
11.30-
16.30 

Szilvai Diána 32+4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Csibe Szilágyiné 
Drabant Anikó 

32+4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Virág Gabriella 32+4 7.30-
14.00 
10.00- 
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Őzike Szombati 
Bernadett 

32 +4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Virágné Mujkos 
Erika 

32+4 7.00-
13.30 
10.00-
16.30 

7.00-
13.30 
10.00-
16.30 

7.00-
13.30 
10.00-
16.30 

7.00-
13.30 
10.00-
16.30 

7.00-
13.00 
10.30-
16.30 
 
 
 

Napocska Juhász  Pintérné 
Vincze Ildikó 

32+4 7.15-
13.45 

7.15-
13.45 

7.15-
13.45 

7.15-
13.45 

7.15-
13.15 
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9.45-
16.15 

9.45-
16.15 

9.45-
16.15 

9.45-
16.15 

9.45-
15.45 

Szigeti Olga 32 + 4 7.15-
13.45 
9.45-
16.15 

7.15-
13.45 
9.45-
16.15 

7.15-
13.45 
9.45-
16.15 

7.15-
13.45 
9.45-
16.15 

7.15- 
13.15 
9.45-
15.45 

Mécses Bujdosó 
Tihamérné 

32+4 7.00-
13.30 
10.00-
16.30 

7.00-
13.30 
10.00-
16.30 

7.00-
13.30 
10.00-
16.30 

7.00-
13.30 
10.00-
16.30 

7.00-
13.00 
10.30-
16.30 

Veszelszkiné 
Dobos Erzsébet 

32+4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Süni Trapp Tünde 26+4 
32+4 

7.30-
13.30 
10.00-
16.00 

7.30-
12,30 
10.00-
15.00 

7.30-
12,30 
10.00-
15.00 

7.30-
12,30 
10.00-
15.00 

7.30-
12.30 
10.00-
15.00 

 Papp Zsófia 32+4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Halacska Mándity Istvánné 32+4 7.15-
13.45 
9.45-
16.15 

7.15-
13.45 
9.45-
16.15 

7.15-
13.45 
9.45-
16.15 

7.15-
13.45 
9.45-
16.15 

7.15-
13.15 
10.15-
16.15 

Kiss Vivien 26+4 
 
 

7.15-
12.15 
10.45- 
15.45 

7.15-
12.15 
10.45-
15.45 

7.15-
12.15 
10.45-
15.45 

7.15-
12.15 
10.45-
15.45 

7.15-
13.15 
10.15-
16.15 

Csiga-biga Bagó Ágnes 32+4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 
 

Holló Erika 32+4 7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
14.00 
10.00-
16.30 

7.30-
13.30 
10.30-
16.30 

Gomba Kunné Sipos 
Ágnes 

22+4 7.30-
11.30 
12.30-
16.30 

7.30-
11.30 
12.30-
16.30 

7.30-
11.30 
12.30-
16.30 

7.30-
12.30 
11.30-
16.30 

7.30-
12.30 
11.30-
16.30 

Varga Tünde 26+4 
 

7.30-
12.30 
10.00-
15.00 

7.30-
12,30 
10.00-
15.00 

7.30-
12.30 
10.00-
15.00 

7.30-
12.30 
10.00-
15.00 

7.30- 
13.30 
10.30-
16.30 
 
 
 
 

Margaréta Balyi Judit 
 

24+4 
 

7.30-
12.30 

7.30-
12.30 

7.30-
12.30 

7.30-
12.30 

7.30-
11.30 
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Heczendorferné 
Deák Ágnes 

 
 

32+4 

12.00-
17,30 
7,30-
14,00 
10,30-
17,00 

12.00-
17.00 
7,30-
14,00 
10,30-
17,00 

12.00-
17,30 
7,00-
14,00 
10,30- 
17,00 

12.00-
17.00 
7,00- 
14,00 
10,30- 
17,00 

13.00-
17.00 
7,30- 
13,30 
11,00- 
17,00 

Pillangó Borbély Ella 32+4 6.30-
13.00 

6.30-
13.00 

6.30-
13.00 

6.30-
13.00 

6.30- 
12-30 

Cica Helgert Lászlóné 
 
 
 

32+4 
 
 
 

7.00-
13.30 

7.00-
13.30 

7.00-
13.30 

7.00-
13.30 

7.00-
13.00 
 
 

Filyó Ágnes 32+4 7.30-
14.00 
10.30-
17.00 

7.30-
14.00 
10.30-
17.00 

7.30-
14.00 
10.30-
17.00 

7.30-
14.00 
10.30-
17.00 

7.30-
13.30 
11.00-
17.00 

Nyuszi Oláhné Szívós 
Katalin 

24+4 7.30-
13.30 
11.00-
17.00 

7.30-
12.00 
11.00-
16.00 

7.30-
12.00 
11.00-
16.00 

7.30-
12.00 
11.00-
16.00 

7.30-
12.00 
11.00-
16.00 

Dúl-Nagy Evelin 32+4 6.30-
13.00 
10.00-
16.30 

6.30-
13.00 
10.00-
16.30 

6.30-
13.00 
10.00-
16.30 

6.30-
13.00 
10.00-
16.30 

6.30-
12.30 
10.30-
16.30 

Micimackó Ecser Melinda 32+4 6.30-
13.00 
10.30-
17.00 

6.30-
13.00 
10.30-
17.00 

6.30-
13.00 
10.30-
17.00 

6.30-
13.00 
10.30-
17.00 

6.30-
12.30 
11.00-
17.00 

Nagy Ildikó Klára 32+4 7.30-
14.00 
10.30-
17.00 

7.30-
14.00 
10.30-
17.00 

7.30-
14.00 
10.30-
17.00 

7.30-
14.00 
10.30-
17.00 

7.30-
13.30 
11.00-
17.00 

Tulipán  
(Felsőlajos) 

Szarkáné Jurászik 
Zita 

24+4 7.00- 
12.00 
11.30-
16.30 

7.00- 
12.00 
11.30-
16.30 

7.00- 
12.00 
11.30-
16.30 

7.00- 
12.00 
11.30-
16.30 

7.00-
11.00 
12.00-
16.00 

Szabó Márta 32+4 6.30-
13.00 
10.30-
16.30 

6.30-
13.00 
10.30-
16.30 

6.30-
13.00 
10.30-
16.30 

6.30-
13.00 
10.30-
16.30 

6.30-
12.30 
11.00-
16.30 

Napocska 
(Felsőlajos) 

Kovács Zsuzsanna 32+4 6.30-
13.00 
10.30-
16.30 

6.30-
13.00 
10.30-
16.30 

6.30-
13.00 
10.30-
16.30 

6.30-
13.00 
10.30-
16.30 

6.30-
12.30 
11.00-
16.30 

Krasnyánszki 
Erika 

32+4 7.00-
13.30 
10.45-
17.15 
 

7.00-
13.30 
10.45-
17.15 

7.00-
13.30 
10.45-
17.15 

7.00-
13.30 
10.45-
17.15 

7.00-
13.00 
11.15-
17.15 

 
 
 

 
PEDAGÓGIAI ASSZISZTENS: 6 fő 
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Ssz. NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖ
K 

PÉNTEK 

1. Kéri Anita 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 
2. Németh Nóra 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 
3. Gáspárné Sápi Ágota 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 
4. Orlov Csilla 8,00-16,00 8.00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 
5. Tóthné Jagica Erika 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 
6. Suba Márta 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 

 
 

ÓVODATITKÁR  
 

Ssz. NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRT
ÖK 

PÉNTEK 

1. Versegi Ilona 7.45-15.45 7.45-15.45 7.45-15.45 7.45-15.45 7.45-15.45 
 
 

DAJKÁK 
 

Óvodai csoport 
neve 

NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRT
ÖK 

PÉNTEK 

Napraforgó Szécsényi Emese 6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Méhecske 

Boros Péterné 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Katica Kócsó Tiborné 6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Csibe 

Rubóczkiné Tóth Klára 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Őzike Gregus Zoltánné 6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Napocska 

Szaszkó Lászlóné 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Mécses Majoros Zoltánné 6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Süni 

Oroszné Vidra Mária 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Halacska Bacsik Klára 6,00-
14,00 

6,00-
14,00 

6,00-
14,00 

6,00-
14,00 

6,00-
14,00 
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8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

Csiga-biga Juhász  Istvánné 6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

Gomba 

Kocsisné Varga  
Gyöngyi 

6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
8,00-
16,00 
10,00-
18,00 

Margaréta Szerző Istvánné 6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 
 

Cica 

Kármánné Pető 
Zsuzsanna 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

Pillangó Deák Tamásné 6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

6,00-
14,00 
7,00-
15,00 
10,00-
18,00 

Nyuszi 
Beluszné Pető  
Eszter 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Micimackó Makai Erika 6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

6.00-
14.00 
10.00-
18.00 

Tulipán 
(Felsőlajos) Kisjuhász Lajosné 

6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

 

Napocska  
(Felsőlajos) 

Drabant Tünde 6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

6,00-
14,30 
10,00-
17,30 

 
 
 

 
EGYÉB TECHNIKAI DOLGOZÓ 
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Ssz.  HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖ
K 

PÉNTEK 

1. Kucseráné Pernyész 
Ibolya 

7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30 

2. Kocsis László 7,00-15,00 7,00-15,00 7,00-15,00 7,00-15,00 7,00-15,00 
3. Kollár Péter 6,00-14,00 6,00-14,00 6,00-14,00 6,00-14,00 6,00-14,00 

Kocsis László és Kollár Péter váltó műszakban dolgoznak 
4. Juhász Lajos 6,00-10,00 6,00-10,00 6,00-10,00 6,00-10,00 6,00-10,00 
5. Juhász Edit Osztott  

munkaidőb
en 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

Osztott  
munkaidőb
en 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

Osztott  
munkaidőb
en 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

Osztott  
munkaidőb
en 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

Osztott  
munkaidőb
en 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

6. Almási Anikó(Felsőlajos) 7,45-15,45 7,45-15,45 7,45-15,45 7,45-15,45 7,45-15,45 

9.ÓVODA NAPTÁR (ÜNNEPEK, ÜNNEPÉLYEK ÉS EGYÉB ESEMÉNYEK ÖSSZEGZŐ TERVE) 
MEGJEGYZÉS: Csak azokat a programokat kell felsorolni, amelyekben minden csoport részt 
vesz, tehát az egész óvodát érinti) Kötelező kitölteni a megemlékezések, a nemzeti, az 
óvodai ünnepek megünneplésének időpontját a helyi PP megfelelően! 

 IDŐPONT A PROGRAMMEGNEVEZÉSE CÉLCSOPOR
T 

FELELŐS 
HÓ NAP KEZDÉSI 

IDŐ 
2017 09. 18.  Termény hálaadás megtekintése Óv.csoportok Bujdosó T.né 
2017 10. 05. 9 óra Állatok világnapja Óv.csoportok Borbély Ella 
2017 11. 28. 8 órától Egészség Nap óv.csoportok Kunné, 

Szenekné 
2017  12.   01-

től. 
- Adventi programok gyermekek, 

szülők 
Óvodapedagóg
usok 

2017  12. 11.  Adventi koncert (Fekete Inci és 
zenekara) 

gyermekek Kocsis GY.né 
Szenekné 
 

2017 12. 06.  9 óra Mikulás várás gyermekek Óvodapedagóg
usok 

2017 12. 20. 8 óra Karácsonyi ünnepély gyermekek, 
szülők 

Kocsis 
Györgyné,  
Óvodapedagóg
usok, 
Kucseráné 
Pernyész I. 

2018 02. 2.hete 8 óra Farsang gyermekek, 
szülők 

Óvodapedagóg
usok 

2018 03. 14. 8 óra Március 15. ünnepély gyermekek, 
szülők 

Óvodapedagóg
usok 

2018 03. 22. 8 óra Víz világnapja gyermekek Óvodapedagóg
usok 

2018 03. 28. 8 óra Húsvéti nyuszi várás gyermekek Óvodapedagóg
usok 

2018 04.  20. 8 óra Föld  napja gyermekek Óvodapedagóg
usok 
 

2018 05. 1. és 
2. 

16 órától Anyák napja gyermekek, 
szülők 

Óvodapedagóg
usok 
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hete 
2018 05. 10. 8 óra Madarak és fák napja gyermekek Óvodapedagóg

usok 
2018 05. 25. 8 óra Gyermeknap Gyermekek 

szülők 
Óvodapedagóg
usok 

2018 05. 31. 8 óra Környezetvédelmi Nap gyermekek Borbély Ella 
környezet-
munkaközössé
g 

2018 06.  07. 16 óra Alapítványi gálaműsor gyermekek, 
szülők 

Kocsis 
Györgyné, 
Óvodapedagóg
usok 

2018 06. 2. 
hete 

csoporto
nként 

változó 

Évzáró gyermekek, 
szülők 

Óvodapedagóg
usok 

2018 06. 14.  16 óra Nagycsoportosok búcsúztatása gyermekek Óvodapedagóg
usok 

2018 06. 19.-
30. 

 Nyári táborok Gyermekek Munkaközössé
g vezetők 

10. SZAKMAI FEJLESZTÉSI FELADATOK-A NEVELÉSI ÉV PRIORITÁSAI 

Ssz NEVELÉSI TERÜLET Szakmai fejlesztési 

1.  Kiemelt terület: Környezet 
megismerésére nevelés. 

Környezet megismerésére nevelés területén a  
hulladékok gyűjtése, újra hasznosítása. 

 Fűszer növénykert rendszerezése. 

 

2.  Kiemelt terület:  

Differenciált bánásmód. 

Konfliktus kezelés. 

- A hátrányokkal és előnyökkel rendelkező különleges 
bánásmódot igénylő gyermekek nevelése- oktatása, az 
egyéni sajátosságok figyelembe vételével. A gyermekek 
közötti fejlődésbeli különbségek megnyilvánulásai. az 
óvodapedagógus feladatai: sajátos vonások elfogadása és 
elfogadtatása,választási lehetőségek biztosítása, 
egyénhez igazodó követelmények biztosítása, feladatok 
vonzóvá tétele,az egyénre jellemző pozitív 
megnyilvánulások elősegítése. Az óvodapedagógus 
feladatai: biztosítsa a gyermek számára a differenciált, 
egyéni bánásmód elvét, ösztönözzön, motiváljon, a 
tapasztalatszerzésben és az élmények gyűjtésében 
kedvező helyzetek teremtése. Változatos módszerek 
alkalmazása. Differenciálás az 
időtartalommal,eszközökkel,technikákkal,tartalommal, 
követelményekkel, szervezeti keretekkel, 
munkaformákkal,egyéni, mikrocsoportos 
együttműködéssel, munkamegosztással. 

- A nevelői környezet speciális szerepe kisgyermekkori 
konfliktusok megoldásában. A konfliktus megoldási 
technikák  alkalmazása. A konfliktus kezelés módjai: 
versengő, alkalmazkodó, elkerülő, kompromisszum 
kereső,probléma megoldó. Speciális eszközök az 
óvodáskorú gyermekeket érintő  konfliktusok negatív 
hatásainak enyhítésére: önismeret, közösség ereje, 
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hiteles kommunikáció,nyugodt légkör biztosítása. 
Speciális konfliktuskezelő eszközök az óvodában pl.: 
mese, bábozás, drámajáték.  

3.  Értelmi fejlesztés, 
differenciálás 

Pedagógiai program alapján 

4.  Sajátos nevelési igényű 
gyermekek ellátása 

Pedagógiai program alapján 

5.  Mozgás Pedagógiai program alapján 

6.  Kiemelt terület: A 
Pedagógiai program, 
Egészségvédelmi 
programmal bővítése. 

 

Pedagógiai program bővítése. 

7.  Munka jellegű tevékenységek Pedagógiai program alapján 

8.  Cselekvő-felfedező 
tanulásszervezés 

Pedagógiai program alapján 

9.  Anyanyelvi nevelés, 
kommunikáció 

Pedagógiai program alapján 

10.  Tehetséggondozás Pedagógiai program alapján 

11.  Kiemelt figyelmet igénylő 
gyermekek 

Pedagógiai program alapján 

12.  Tanfelügyeleti ellenőrzésre 
felkészülés 

Tanfelügyeleti kézikönyv alapján 

13.  Kiemelt terület: 
Önértékelési program 
bevezetése 

Önértékelési kézikönyv alapján. Önértékelési csoport 
működtetése. Önértékeléssel kapcsolatos feladatokról a 
nevelőtestület tájékoztatása. 

14.  Minősítési eljáráshoz és a 
minősítéshez információk, 
segítség nyújtása. 

Minősítési kézikönyv alapján. 

 
11. BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV 
 
A 2017/2018. nevelési év KIEMELT ELLENŐRZÉSI TERÜLETEI  

 
1. Csoportnaplók ellenőrzése-teljes körű 

2. Felvételi, előjegyzési napló-teljes körű 

3. Felvételi- mulasztási naplók-teljes körű 

4. Óvoda köteles gyermekek óvodába járásának nyomon követése-felvételi előjegyzési napló-

teljeskörű 

5. A gyermekek fejlődését nyomon követő dokumentációs rendszer- teljes körű 

6. Gyermekbalesetek megelőzése-teljeskörű 

7. SNI gyermekek ellátása (óvodapedagógus nevelőmunkája, dajkai segítő munka-

meghatározott csoportban-teljes körű 
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8. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentáció, gyermekvédelmi felelős, óvodapedagógusok-

teljeskörű 

9. Egészséges életmódra nevelés 

10. Környezeti nevelés, környezetvédelem 

11. Szülőkkel való kapcsolattartás: szülői értekezletek  jegyzőkönyvei, ünnepségek 

megszervezésével kapcsolatos  feladatok. 

12. Munkaidő, munkafegyelem (adminisztráció-jelenléti ív,) betartása- technikai dolgozók, 

pedagógusok- szúrópróba 

13. Óvoda szintű munkaközösség közreműködése a szakmai munka belső ellenőrzésében 

14. Szakmai munkaközösség működése (munkaterv ellenőrzése) 

 

 

 

Ssz Az ellenőrzés  
dátuma 

2017-2018 

Az ellenőrzés, típusa és tartalma Kit ellenőriz? Felelős (ki ellenőriz?) 
Szakmai 

munkaközösség is 
ellenőrizhet! 

Hó nap 

1. 10. 26. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év 
kiemelt feladatai, valamint a 
pedagógiai program végrehajtása. 

Balyi Judit 
Oláhné Szívos 
Katalin. 

Önértékelési 
munkacsoport  
 Papp Zsófia 
Kunné S. ágnes 

2. 11. 23. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év 
kiemelt feladatai, valamint a 
pedagógiai program végrehajtása. 

Szarkáné 
Jurászik Zita 

Önértékelési 
munkacsoport 
Oláhné Szívós Katalin 
Kunné Sipos Ágnes 

3. 01.  Szakmai ellenőrzés. Nevelési év 
kiemelt feladatai, valamint a 
pedagógiai program végrehajtása. 

Szilvai Diána Önértékelési 
munkacsoport 
Szenekné Molnár Dóra 
Kunné Sipos Ágnes 

4. 01.  Szakmai ellenőrzés. Nevelési év 
kiemelt feladatai, valamint a 
pedagógiai program végrehajtása. 

Varga Tünde Önértékelési 
munkacsoport 
Szenekné Molnár Dóra 
 Papp Zsófia 

5. 02.  Szakmai ellenőrzés. Nevelési év 
kiemelt feladatai, valamint a 
pedagógiai program végrehajtása. 

Bagó Ágnes Önértékelési 
munkacsoport 
Kunné Sipos Ágnes 
Szarkáné Jurászik Zita 

6. 03.  Szakmai ellenőrzés. Nevelési év 
kiemelt feladatai, valamint a 
pedagógiai program végrehajtása. 

Szabó Márta Önértékelési 
munkacsoport 
Szabó Márta 
Szarkáné Jurászik Zita 
 

7. 04.  Szakmai ellenőrzés. Nevelési év 
kiemelt feladatai, valamint a 
pedagógiai program végrehajtása. 

Nagy Ildikó Önértékelési 
munkacsoport 
Kocsis Györgyné 
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Oláhné Szívós Katalin 
8. 05.  Szakmai ellenőrzés. Nevelési év 

kiemelt feladatai, valamint a 
pedagógiai program végrehajtása. 

Menyik Józsefné Önértékelési 
munkacsoport 
Szenekné Molnár Dór 
Papp Zsófia 

 

12. NEVELÉS NÉLKÜLI MUNKANAPOK RENDJE (MAX 5 LEHET) 

Ssz Dátum 
2017-2018 

Megnevezése Tartalma Helye Felelős 

hó nap idő 

1 2017.  
12.27-
12.29. 

3  Szülői igény 
felmérés alapján 
elrendelt 
igazgatói szünet 

Igazgatói szünet Székhely 
intézmény 
Attila u. 6. 

Kocsis 
Györgyné, 
Balyi 
Judit, 
Oláhné 
Szívós 
Katalin, 
Szarkáné 
Jurászik 
Zita 

2. 2018.04. 
hó 

  Natura szakmai 
nap 

Környezetvédelmi 
továbbképzés 

Kiskunsági 
Nemzeti 
Park 

Nagy 
Ildikó 
Klára 

3 2018. 
07. 

1. 
hete 

8.00-
15. 
óra 

Nevelőtestületi 
értekezlet 

Nevelési év 
lezárása, 
munkaközösségek 
beszámolója 

Székhely 
intézmény 
Attila u. 6. 

Kocsis 
Györgyné 

13. SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS RENDJE 

Ssz Dátum 
2017-2018 

Megnevezése Tartalma Helye Felelős 

hó nap idő 

1. 09. 07. 
 

16.30-tól Szülői 
értekezlet 

2017-18 nevelési 
év feladatai, 
várható 
események, 
programok 

Felsőlajos 
tagintézmény 
 

Óvodapedagógusok 

2. 09. 28. 16.30-tól Szülői 
értekezlet 

2017-18 nevelési 
év feladatai, 
várható 
események, 
programok 

Székhely 
intézmény 
Nagy-, 
középső 
csoportok 
 

Óvodapedagógusok 

3. 09. 21. 16.30-tól Szülői 
értekezlet 

2017-18 nevelési 
év feladatai, 
várható 

Szent Lajos 
utcai 
tagintézmény 

Óvodapedagógusok 
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események, 
programok 

4. 09. 27. 16.30-tól Szülői 
értekezlet 

2017-18 nevelési 
év feladatai, 
várható 
események, 
programok 

Székhely 
intézmény 
Kis- középső 
csoportok 

Óvodapedagógusok 

5. 09. 20. 16.30-tól Szülői 
értekezlet 

2017-18 nevelési 
év feladatai, 
várható 
események, 
programok 

Rákóczi utcai 
tagintézmény 

Óvodapedagógusok 

6. 2018.02. 1-2 
hete 

16.30-tól Szülői 
értekezlet 

Az első félév 
tapasztalatai, 
várható 
programok, 
események 

Valamennyi 
óvodai 
csoport 

Óvodapedagógusok 

7. 2017.11. 
hótól 
2018. 
05. hóig 

 Folyamatosan, 
igény szerint 

Fogadó óra Gyermekek 
fejlődése, DIFER 
mérés 
eredménye 

Meserét 
Óvoda  

Óvodapedagógusok 

8. 2018.03.  Csoportokban 
előre 
meghatározott 
időpontban 

Nyílt nap Közös 
tevékenység a 
szülőkkel, vagy a 
gyermekek napi 
tevékenységeinek 
megfigyelése 

Valamennyi 
intézmény 

Óvodapedagógusok 

14. SZAKMAI MŰHELYEKBEN VALÓ RÉSZVÉTEL 
(kistérségi, régiós, országos )(KÉRJÜK X-EL JELÖLNI) 

 

Ss
z 

Óvodaped
agógus 

neve 

Óvoda-
vezetői 

Mentálhi
giéné 

Játék Művész
et 

Egés
zség 

Fejlesztő
-SNI 

Környez
etvédele
m 

Gyermekv
édelem 

1. Kocsis 
Györgyné 

X    X    

2. Kunné 
Sipos 
Ágnes 

     X   

3. Heczendo
rferné  
Deák Á. 

       X 

4. Borbély 
Ella 

      X  

 

15. SZÜLŐI SZERVEZET ÉVES MUNKATERVE 
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Klub vezető neve:  

Ssz 
Dátum 2017-2018 A tervezett program 

megnevezése Tartalma Helyszín Felelős 
hó nap időpont 

1. 10. 10. 16.30 
órától Szervezeti ülés. 

Óvoda bál 
szervezésével 
kapcsolatos 
feladatok. 

Székhelyintézmény Kocsis 
Györgyné 

2. 11. 21. 16.30 
órától Szervezeti ülés. Házirend 

elfogadása. Székhelyintézmény Kocsis 
Györgyné 

3. 06. 10.  Évzáró ülés. Nevelési év 
értékelése. Székhely Kocsis 

Györgyné 

16. GYERMEKBALESETEK MEGELŐZÉSE 

Ss
z 

Dátum 
2017-2018 

Terület Tartalom Helye Felelős 

hó na
p 

időpont 

1. 10. 09.. 16,30 óra Munka – és 
balesetvédelmi 
oktatás 

Munka- és 
balesetvédelem 
az óvodában 

Szent Lajos utcai 
tagintézmény 

Kucserán
é 
Pernyész 
Ibolya 

2. 09.  28. 9,15 óra Tűzriadó terv Menekülési 
terv szerint 

Székhely 
intézmény 

Kucserán
é 
Pernyész 
Ibolya 

3. .09
. 

28. 10,00 Tűzriadó terv Menekülési 
terv szerint 

Szent Lajos utcai 
tagintézmény 

Kucserán
é 
Pernyész 
Ibolya 

4. 09. 28. 10,30 Tűzriadó terv Menekülési 
terv szerint 

Rákóczi utcai 
tagintézmény 

Kucserán
é 
Pernyész 
Ibolya 

5. 09. 28. 11,15 Tűzriadó terv Menekülési 
terv szerint 

Felsőlajos 
tagintézmény 

Kucserán
é 
Pernyész 
Ibolya 

6. 09. 01. folyamatosa
n 

Gyermekjátéko
k karbantartása 

Gyermekjátéko
k 
karbantartása, 
ellenőrzése 

Székhelyintézmén
y 
Rákóczi utcai 
tagintézmény 
Szent Lajos ut 
 

Kucserán
é 
Pernyész 
Ibolya,  
K. P. K. L. 

 

17. KÜLSŐ KAPCSOLATOK RENDSZERE 
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(ÓVODÁSKOR ELŐTTI, EGÉSZSÉGÜGYI-ORVOS, VÉDŐNŐ, SZAKSZOLGÁLAT, NEVELÉSI 
TANÁCSADÓ) 
 

Ssz 
Dátum 

2017-2018 Megnevezése Tartalma Helye Felelős 
hó nap időpont 

1. 

Beosztás alapján, 
orvosokkal 
egyeztetett 
időpontban 

Fogorvos Fogorvosi 
ellenőrzés Egészségház  Kocsis 

Györgyné 

2. Előre egyezetett 
időpontban 

Logopédiai 
szakszolgálat 

Szakmai 
együttműködés 

Székhelyintézmény, 
Attila u. 6. 

Kocsis 
Györgyné 

 

3 Előre egyezetett 
időpontban 

Nevelési 
Tanácsadó 
Szakértői 
Bizottság 

Szakmai 
együttműködés 

Székhelyintézmény, 
Attila u. 6. 

Kunné 
Sipos 
Ágnes 

4. 

Minden hónapban 
1 alkalommal, 

valamint szükség 
szerint 

Védőnői 
szolgálat Pediculáris szűrés Valamennyi óvodai 

csoport 

Kunné 
Sipos 
Ágnes 

18. ÓVODAPEDAGÓGIAI PARTNERI EGYÜTTMŰKÖDÉSEK 

Ssz Dátum 
2017-2018 

Partner 
megnevezése, 

címe, 
elérhetősége 

Az együttműködés 
tartalma, formája 

Helye Felelős 

hó nap időpont 

1 Havonta 1 
alkalommal 

Fenntartó – 
Lajosmizsei 
Közfeladat-ellátó 
Társulás, 
6050 Lajosmizse, 
Városház tér 1. 

Társulási ülés Polgármesteri 
Hivatal 

Kocsis 
Györgyné 

2 Alkalmanként, 
előre egyeztetett 
időpontban 

Meserét 
Bölcsőde 
Szent Lajos u. 19. 

Szakmai 
együttműködés 

Meserét Bölcsőde, 
Székhelyintézmény 

Hajdú 
Zoltánné, 
Kocsis 
Györgyné 

3 Alkalmanként, 
előre egyeztetett 
időpontban 

Lajosmizse Város 
Roma 
Nemzetiségi  
Önkormányzata 

Szociális 
hátrányok 
enyhítése – 
gyűjtések, közös 
pályázatok 

Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kocsis 
Györgyné 

 

 

19. ÓVODA-ISKOLA ÁTMENET 
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( KAPCSOLATTARTÁS ISKOLÁVAL, ISKOLÁKKAL) Kiemelt terület! 

Ssz 
Dátum 

2017-2018 Megnevezése Tartalma Helye Felelős 
hó nap időpont 

1. 09.. 05.-  
Konzultáció, 
DIFER lapok 
átadása 

Közös programok 
megbeszélése 

Székhely 
intézmény 

Kocsis 
Györgyné 

2. 10. 20. 16. Iskolakóstoló. Ismerkedés az 
iskolával. 

Fekete István 
Ált. Iskola 

Kunné S . 
Ágnes 

3. 11.  8.00 
órától 

Tanóra látogatás 
az első 
osztályokban 

Az első osztályba 
járó gyermekek 
tanórai 
tevékenységének 
megfigyelése 

Fekete István 
Általános 
Iskola 

Kocsis 
Györgyné 

4. 03. 22. 10:30-
tól 

Meseelőadás: 
Erdei iskola 

Nagycsoportosok 
ismerkedtek az 
iskolával, és a tanító 
nénikkel 

Fekete István 
Általános 
Iskola 

Kocsis 
Györgyné 

5. 03. 16-
20 

8.00 
órától 

Tanító nénik 
látogatása a 
nagycsoportokban 

Nagycsoportos 
gyermekek 
megfigyelése a 
csoportokban 

Valamennyi 
tagintézmény 

Kunné 
Sipos 
Ágnes 

20.EGYÉB KÜLSŐ KAPCSOLATOK 
(KÖZMŰVELŐDÉSI INTÉZMÉNYEK, MÚZEUM, KÖNYVTÁR STB.) 

Ssz 
Dátum 

2017-2018 Megnevezése Tartalma Helye Felelős 
hó nap időpont 

5. Havi 1 alkalommal Gyermekjóléti 
Szolgálat Esetmegbeszélés Egészségház Kunné Sipos 

Ágnes 

6. 
Alkalmanként, 
előre egyeztetett 
időpontban 

Művelődési Ház Kiállítások, 
gyermekelőadások 

Művelődési 
Ház Kocsis Györgyné 

7. 
Alkalmanként, 
előre egyeztetett 
időpontban 

Könyvtár Szakmai 
együttműködés Könyvtár Kocsis Györgyné 

8. Heti 1 alkalommal Egyházak Hitoktatás 

Meserét 
Óvoda 
valamennyi 
tagintézmény 

Kocsis Györgyné 

9. Előre egyeztetett 
időpontban 

Pedagógusképző 
Főiskola 

Területi szakmai 
gyakorlatok 

Meserét 
Óvoda 

Gyakorlatvezető 
óvodapedagógus 
 

10. Rendszeresen, 
szükség szerint 

Gazdasági Ellátó 
Szervezet 

Étkezéssel 
kapcsolatos 
feladatok 

IGSZ, 
Meserét 
Óvoda 

Kocsis Györgyné 
 

11. 
Alkalmanként, 
előre egyeztetett 
időpontban 

Nyugdíjas Klub 
Közös 
programokon való 
részvétel 

Nyugdíjas 
Klub - 
Egészségház 

Kocsis Györgyné 
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21.BELSŐ TOVÁBBKÉPZÉSEK TERVE –NEVELÉSI ÉRTEKEZLETEK, MUNKATÁRSI 
ÉRTEKEZLETEK TERVE 

Ssz 

Dátum 
2017-2018 

Megnevezése Tartalma Helye Felelős 
hó nap időpo

nt 

1. 08. 30. 8.00-
13.00 

Nevelési 
értekezlet 

2017-18. nevelési 
évvel kapcsolatos 
információk, 
teendők, 
események, 
feladatok 

Meserét Óvoda  
Fesőlajosi 
Tagintézménye 

Kocsis 
Györgyné 

2. 09. 11.-
12. 

8,00-
16,00 

Szakma 
továbbképzés 

Vitamin torna Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kocsis 
Györgyné 

3. 10. 09. 15,30 Munkatársi 
értekezlet 

2017-18. nevelési 
évvel kapcsolatos 
teendők, 
események, 
feladatok 

Meserét Óvoda 
Székhely 

Kocsis 
Györgyné 

4. 
11. 16.. 13.30

-
14.30 

Szakmai 
megbeszélés 

 Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kunné 
Sipos 
Ágnes 

5. 

01.  30. 8.00-
13.00 

Szakmai 
értekezlet 

 továbbképzés Székhelyintézmény 
Attila u. 6. 

Kunné 
Sipos 
Ágnes 
Szenekné 
Molnár 
Dóra 

6. 
04.   Natura 

szakmai nap 
továbbképzés  Nagy 

Ildikó 
Klára 

7. 

07.  1. 
hete 

8.00-
13.00 

Nevelőtestület
i értekezlet 

Nevelési év 
lezárása, 
munkaközössége
k beszámolója 

Székhelyintézmény 
Attila u. 6. 

Kocsis 
Györgyné 
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22. SZAKMAI MUNKAKÖZÖSSÉGEK MUNKATERVE 

 
 

Az Ügyes kezek munkaközösség munkaterve a 2017/2018. tanévre 
 
 
A munkaközösség tagjai: 

 Bagó Ágnes 
 Borbély Ella 
 Bujdosó Tihamérné 
 Oláhné Szívós Katalin 
 Szarkáné Jurászik Zita 
 Szigeti Olga 
 Veszelszkiné Dobos Erzsébet 
 Virágné Mujkos Erika 

 
 

Munkaközösségünk a Környezet munkaközösség által kidolgozott éves munkatervhez 

igazodva kívánja tevékenységét folytatni. Ebben az évben nagy hangsúlyt kap majd Lajosmizse 

várossá avatásának 25 éves jubileuma. Ehhez kapcsolódva szeretnénk mindjobban megismertetni a 

gyermekekkel városunk nevezetességeit, fontos középületeit. Felhívjuk figyelmüket a szépre és a 

szebbé tétel lehetőségeire. A felfedező séták után pedig lehetőséget kínálunk számukra, hogy 

élményeiket, Lajosmizséhez fűződő érzelmeiket kifejezésre juttassák különböző ábrázolási 

technikákkal. A legszebb alkotások bemutatására teret adunk majd a mindennapi játékban, 

rajzversenyen, kiállításon, stb. 

Az esztétikus környezet alakítása továbbra is fontos feladatunk lesz. Ebbe bevonjuk a 

gyermekeket is, bemutatva nekik a hulladékok újrahasznosításának lehetőségeit. Tervezzük, hogy 

mi magunk is megismerkedünk egy számunkra még új – hulladékpapírt felhasználó – technikával, a 

„merített papír” készítésével. 

Mindezek mellett a gyermekek sokoldalú tevékenykedtetésével, differenciált 

foglalkoztatásával hozzásegítjük őket a sikeresebb iskolakezdéshez.  

Munkaközösségünk továbbra is fontosnak tartja és folytatni kívánja az évek során már 

hagyományossá vált feladatainak megvalósítását. 

 

 Dekorációk készítése a csoportszobákba, a folyosókra, az aulába (évszakokhoz, ünnepekhez 

igazodva) 

 Dekorációk készítése a Városházán kialakított játszósarokba 

 Dekorációk készítése az óvodán kívüli, óvodai rendezvényekre (Ovibál, Ovigála) 

 Kiállítások rendezése a Művelődési Házban (évszakok végén) és az óvodában 

 Képeslapok, apró ajándékok készítése óvodánk támogatóinak (karácsonyra), ill. az 

óvodánkba érkező vendégeknek (bábcsoport) 

 Rajzpályázatokon való részvétel a legjobb gyermekmunkákkal 
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 Együttműködés a többi munkaközösséggel (Környezetismereti, Anyanyelvi, Ének-zene, 

Játék) 

 Ügyes-kezek szakkör működtetése tehetséggondozásként heti 1 alkalommal 

 Nyári Alkotótábor létrehozása nagycsoportosoknak 

 

A részletes munkaterv kidolgozására szeptember 2. hetében kerül sor. 

 

Lajosmizse, 2017. augusztus 30. 

 

 Virágné Mujkos Erika 
 mk. vez. 

 
 
 

ANYANYELVI MUNKAKÖZÖSSÉG MUNKATERVE 
2017-2018 nevelési év 

 
 

Témák Határidők  Felelősök 
1.Az éves munkaterv 
anyagának összeállítása, 
felelősök megválasztása, 
határidők kijelölése 
- munkaterv leadása 

2017. 09.11.  Helgert Lászlóné 

2. Pályázat figyelés folyamatos  Ecser Melinda 
Szigeti Olga 

3.Kapcsolattartás más 
intézményekkel:  
- könyvtár 
- iskolai anyanyelvi 
munkaközösség 

 
 
folyamatos 
 
 

  
Helgert Lászlóné 
Kollárné Sarkadi Éva 

4.Családi 
mesevetélkedővel 
kapcsolatos szervezési 
feladatok 
Családi mesevetélkedő 
megrendezése 

2017. szeptember 
 
 
2017. október 3. 

 munkaközösségi tagok 

5. Hagyományápolás: 
városunk 25. 
évfordulójának alkalmából 
lajosmizsei népi 
mondókák összegyűjtése, 
kiadása város szinten 
kooperálva a Játék és Ének 
munkaközösséggel.  

2017.októbertől 
folyamatosan áprilisig 

 munkaközösségi tagok 

5. Kapcsolattartás a játék 
munkaközösséggel: 
- mesejátékokkal 
kapcsolatos szervezési 
feladatok megbeszélése 
(eszközök, szereposztás, 
szövegkönyv), 

2017. december 
2018. május 
 
 
 
 

 munkaközösségi tagok 
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6. Drámajáték gyűjtemény 
további kiegészítése 
konfliktuskezelő 
drámajátékokkal. 

2017. november  Szigeti Olga 
Juhász-Pintérné Vincze 
Ildikó 
Helgert Lászlóné  
Veszelszkiné Dobos 
Erzsébet 
Borbély Ella 

7. Mesefeldolgozás 
ötlettára innováció további 
bővítése (újabb 2 
dramatikus szövegkönyv 
elkészítése, kiegészítése 
drámajátékokkal, zenével, 
mozgással, stb.) A három 
pillangó, A vityilló 

2018. január 
2018. április 

 munkaközösségi tagok 

8. Tehetséggondozás 
- mesemondó találkozó: 
meselista összeállítása, 
szervezéssel kapcsolatos 
feladatok ellátása, 
bábelőadás 
megszervezése: 
mese kiválasztása, bábok  
elkészítése, szövegkönyv 
megírása. 

- mesemondó 
találkozó 
lebonyolítása, 
bábelőadás 

2018. február   
 
 
 
 
 
 
 
 
2018. március                                          

 munkaközösségi tagok 

9. Anyanyelvi tábor 
szervezése a nyári 
időszakban a logopédiai 
fejlesztésből kimaradt 
középsős korú gyerekek 
számára. Program 
összeállítása.   

2018. május 
2018.06.18.-06.22. a 
tábor tervezett 
időpontja 

 munkaközösségi tagok 

 
Fő célkitűzéseink az idei nevelési évben: A 2017-2018-as nevelési év kiemelt feladataihoz való 
kapcsolódás: a differenciálás megvalósítása: tehetséggondozás, felzárkóztatás, prevenció. Fontos 
célunk a konfliktus kezelés megvalósításához szükséges képességek kialakítása az óvodás korú 
gyerekekben, mint a kommunikáció, együttműködés, bizalomszerzés a báb segítségével. A bábok 
viselkedési mintákat, erkölcsi értékeket közvetítenek a gyermek felé. A velük való mesélés, 
konfliktus kezelés során, indirekt módon teszi magáévá a helyes magatartási formákat a gyermek. 
Az emberi személyiségjegyek egész palettája ismerhető meg a báb segítségével. Szülők szemlélet 
formálása: mesélés, mese hallgatás fontosságának tudatosítása a családi mesevetélkedő során. 
„Mesefeldolgozás ötlettára” innováció segítségével a mesék magasabb szintű feldolgozása közben a 
felfedezés, rácsodálkozás, tevékenységekben gazdag megtapasztalás biztosítása.  
 
Megjegyzés: A munkaközösségi foglalkozásokat havonta egy alkalommal minden hónap harmadik 
hetében tartjuk. 
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Munkaközösségi tagok: 
Helgert Lászlóné 
Kollárné Sarkadi Éva 
Szigeti Olga 
Virág Gabriella 
Juhász-Pintérné Vincze Ildikó 
Kovács Zsuzsanna 
Ecser Melinda 
Holló Erika 
Borbély Ella 
Veszelszkiné Dobos Erzsébet 
 
 
 
 
 
Lajosmizse, 2017. szeptember 08. 
 
 
 
 

Helgert Lászlóné 
anyanyelvi munkaközösségvezet



 

JÁTÉK MUNKAKÖZÖSSÉG MUNKATERVE 

2017-2018 nevelési év 

 

Témák Határidők Felelős 

1. Megalakuló ülés; tagok 
megválasztása; javaslat tétel 
az éves munkatervre; 
felelősök megválasztása; 

jegyzőkönyvvezető 
megválasztása 

2017. szeptember. 13. Menyik Józsefné 

 

 

Szigeti Olga 

2. Kapcsolattartás Anyanyelvi 
munkaközösséggel. 

Lajosmizsei város 25. 
évfordulójára várossal 
kapcsolatos mese-, 
anyaggyűjtés. 

 

A meseelőadás szervezése 
során felmerülő feladatokhoz 
felelősök kiválasztása. 

2017. október 11. 

mese-, anyaggyűjtés 
folyamatos 

 

 

 

 

2017. október. 11. 

Menyik Józsefné 

Munkaközösségi tagok 

 

 

 

Papp Zsófia 

Szilágyiné Drabant Anikó 

Szigeti Olga 

Menyik Józsefné 

3. Az óvónők színpadi 
meseelőadásai témájának 
kiválasztása, díszletekhez 
szükséges anyagok 
átbeszélése, beszerzése. 

2017. november 

anyagbeszerzés folyamatos 

Menyik Józsefné 

Szilágyiné Drabant Anikó 

Nagy Ildikó 

Mándity Istvánné 

Szigeti Olga 

Helgert Lászlóné 

4. A meseelőadáshoz való 
eszközök készítése ,próbák 

2017. november-2018.január Munkaközösségi tagok 

5. Meseelőadás színpadra 
vitele 

2018. január Munkaközösségi tagok 

6. XXI. századi szerepjáték 
témagyűjteményhez 
anyaggyűjtés 

2018. február Munkaközösségi tagok 

7. Tavaszi meseelőadás 
anyagának kiválasztása. 
Próbák időpontjának 
kijelölése. 

2018. március  Menyik Józsefné 

Lobodáni Papp Zsófia 

Helgert Lászlóné 
Krasnyánszki Erika 
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8. Próbák a 
meseelőadásokhoz 

2018. január-április Munkaközösségi tagok 

9. Meseelőadás jelmezének, 
díszleteinek elkészítése. 

2018. április  Szilágyiné Drabant Anikó 

Szilvai Diána 

Nagy Ildikó 

Nagy Ildikó 

Papp Zsófia 

10. Tavaszi meseelőadás 
színpadra vitele Kiskőrösön  

2018. április második fele Munkaközösségi tagok 

11. Meseelőadás színpadra 
vitele gyereknapra az óvoda 
aulájában. 

2018. június Munkaközösségi tagok 

Fő célkitűzéseink az idei nevelési évben: 

Szerepjáték élményszerűbbé tétele.  

A várossal kapcsolatos témájú mesék gyűjteménye. 

A meseelőadás társintézményben, más rendezvények való bemutatása. 

Megjegyzés: A munkaközösségi foglalkozásokat havonta egy alkalommal minden hónap 
második hetében, szerdai napon tarjuk.  

Munkaközösségi tagok: 

Szilágyiné Drabant Anikó 

Helgert Lászlóné 

Mándity Istvánné 

Nagy Ildikó 

Szilvai Diána 

Nagy Ildikó 

Menyik Józsefné 

Szigeti Olga 

Krasnyánszki Erika 

Papp Zsófia 

Virág Gabriella 

 

Lajosmizse, 2017. szeptember. 13.  Menyik Józsefné 

munkaközösség vezető 
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KÖRNYEZET MUNKAKÖZÖSSÉG MUNKATERVE 
2017. – 2018. nevelési év 

Témák Határidők Felelős 
1. Új tagok kijelölése, 

megválasztása, az éves 
munkaterv megbeszélése, 
anyagának kiegészítése, 
felelősök megválasztása, 
határidők kijelölése, 
munkaterv leadása.  

2017. 08. 25.  Borbély Ella 

2. A nevelési év felosztása 
projektek, hetek szerint,  
PP segítségével. 
Nyomtatás, fénymásolás, 
kiosztása a kollégáknak.  

2017. 08. 30. Papp Zsófi 
Borbély Ella 

3. A Zöld óvoda pályázat 
kritériumainak való 
megfelelés nyomon 
követése 

Az év folyamán Nagy Ildikó 
 Borbély Ella 
Bagó Ágnes 

4. Állatok Világnapja (okt. 4.) 
kapcsán program 
szervezése a Felsőlajosi 
állatkertbe. 

2017. 10. 01. Balyi Judit 
Borbély Ella 
Kocsis Györgyné 

5. Szelektív hulladékgyűjtés 
a szelektív hulladékgyűjtő 
zsákba, illetve 
komposztálóba 

folyamatos az óvoda összes dolgozója 

6. Kapcsolattartás más 
intézményekkel: 
- Könyvtár 
- Kecskeméti 

Természetháza 
- Arborétum 
- Vadaspark 
- Kádár 

Környezetvédelmi KFT. 
Helvécia 

- pályázatfigyelés 

folyamatos munkaközösségi tagok 

7. Papír,-  aludoboz és 
kupakgyűjtés szervezése. 

ősszel, és tavasszal Nagy Ildikó 
 Borbély Ella 
 

8. A fűszerkert megújítása, 
gondozása, ápolása, 
időszakok, és területek 
egyeztetése az 
óvodapedagógusokkal.  

folyamatos Papp Zsófi 

9. Együttműködés a 
pedagógusokkal, technikai 
dolgozókkal. Kiemelt 
terület: 
- takarékosság 
- szelektív 

hulladékgyűjtés 
 

folyamatos munkaközösségi tagok 
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10. Komposztálás napja, 
játékok gyűjtése. 

 

2017. október elején Trapp Tünde, Tóthné Jagica 
Erika 
 

11. Csatlakozás a „Gondolkodj 
Egészségesen” Alapítvány 
programjához. 

2017.november  
  

 Balyi Judit, Papp Zsófia 

12. Ünnepek, hagyományok 
megtartása, 
megszervezése  

folyamatos munkaközösségi tagok 

13. A Víz Világnapja (március 
22.) kapcsán tevékenység, 
program felajánlása a 
csoportoknak. 

2018. 03. 14. Tóthné Jagica Erika 
Nagy Ildikó 

14. Rajzverseny hirdetése: 
„Városunk” címmel. 
A Helytörténeti kiállítás 
megtekintése minden 
óvodai csoportnak. 

2018. 04. 05. Borbély Ella 
Virágné Mujkos Erika 

15. A Föld Napja (április 22.) 
kapcsán 
programlehetőségek 
felajánlása.  

Szülőknek 
környezetvédelemmel 
kapcsolatos TOTÓ 
készítése, fénymásolása, 
kiosztása. 

2018. 04. 10. munkaközösségi tagok 

16. Madarak és Fák napja (05. 
10) programlehetőségek 
felajánlása. 

2018. 05. 02. Balyi Judit 
 

17. Kapcsolattartás a Vizuális 
Munkaközösséggel:  

újrafelhasznált anyagokból 
kiállítás szervezése a 
szülők részvételével. 

2018. 05. Borbély Ella 

18. Zöld Óvoda Konferencián 
való részvétel, a 
tapasztalatokról 
beszámoló az 
óvodapedagógusoknak. 

2018. 04. Munkaközösségi tagok 

19. Környezetvédelmi Nap 
kapcsán program,- és 
tevékenységlehetőségek 
felajánlása a 
csoportoknak. 

2018. 05. 12. Munkaközösségi tagok 

20. Egy Natura 2000 terület 
megismerése, 
tapasztalatszerzés az 
egész kollektíva részére.  

2018. 06. Nagy Ildikó 
Borbély Ella 
 

21. A természetbúvár tábor 
megszervezése. 

2018. 06. 06. Nagy Ildikó 
Tóthné Jagica Erika 

Fő célkitűzéseink az idei nevelési évben:  
- Egészséges életmódra nevelés 
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- Környezettudatos nevelés, mint kiemelt nevelési terület az idei nevelési évben 

- A tagintézményben, és a központi épületben a nyertes Zöld Óvoda pályázatában 
vállalt feladatok teljesítése. 

- A pedagógusok, és technikai dolgozók szokásalakítása: takarékosság, szelektív 
hulladékgyűjtés. 

- A gyermeket, és vele együtt a szülőket is, tudatos környezetvédő, természetszerető 
magatartásra neveljük.  

- Tudatos hulladékgazdálkodás az óvodában (merített papír készítésének a 
megtanulása, eszköz beszerzése) 

- Lakóhelyünk, közvetlen környezetünk megismerése 

 
Megjegyzés: A munkaközösségi értekezletet havonta egy alkalommal tartjuk. 
                                                                                                                      
 

  Borbély Ella 
              munkaközösség vezető 

 
 

FEJLESZTŐ MUNKAKÖZÖSSÉG 

MUNKATERVE 

2017-2018 NEVELÉSI ÉV 

 

TÉMÁK HATÁRIDŐK FELELŐS 
1. Megalakuló ülés: tagok 

megválasztása, javaslat 
tétel az éves 
munkatervre, felelősök 
megválasztása, 
jegyzőkönyvvezető 
megválasztása 

2017. szeptember 6. szerda Turiné Kiss Beáta 

2. Fejlesztő szakkör 
megszervezése. Plakát 
készítése. Csoportokhoz 
való eljuttatása. 

2017. szeptember 15 Menyik Józsefné 

3. Fejlesztő torna 
megszervezése. 

2017. október 1. Kunné Sipos Ágnes 

4. Az okos kocka játékok 
csoportonkénti 
kiosztásáról táblázat 
készítése.  A táblázat 
sokszorosítása és 
eljuttatása minden 
óvodai csoportnak 
(Rákóczira, Szent 
Lajosra, Felsőlajosra is) 

2017. október 15 Szenekné Molnár Dóra 
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5. Az okos kocka játékhoz 
tartozó elméleti és 
gyakorlati ismeretek 
összegyűjtése. 5 órás 
szakmai előadás 
megszervezése. Előadó 
megkeresése. Kelemen 
László meghívása 
óvodánkba. 
 

2017. november 30 Helgert Lászlóné 

6. Tanulási zavarok 
prevenciója (dislexia, 
disgráfia, részképesség 
zavarok). Előadást tartja 
Helgert Lászlóné. 
Időpont 2017. október 
18 negyed 2-től negyed 
háromig.  

2017. október 15 Helgert Lászlóné 

7. Differenciáláshoz 
elméleti és gyakorlati 
segédanyag 
sokszorosítása. Helgert 
Lászlóné összeállított 
anyagjának eljuttatása 
minden csoportba. 

2017. december 1. Dul Nagy Evelin 

8. Kelemen László: 
Képesség mérés az 
óvodában c. könyvének 
gyakorlati elemeinek 
kigyűjtése, és a 
csoportokhoz való 
eljuttatása. 

2018. január 30 Nagy Ildikó 
Munkaközösségi tagok 

9. Differenciált 
foglalkoztatáshoz 
feladatlapok készítése 
egy-egy témához 
kapcsolódóan, három 
korcsoportra lebontva. 
Témák kiosztása. 

2018. február 28 Turiné Kiss Beáta 

10. Kapcsolattartás az óvó 
nénikkel. Szükség esetén  
az adott csoportban 
található Nevelési 
Tanácsadó javaslatára 
fejlesztendő gyermekek 
egyéni fejlesztésének 
segítése. 

2017-2018 folyamatosan. Ecser Melinda 

11. Fejlesztő tábor 
megszervezése 

2018. május 30 Menyik Józsefné 

  

 

 

 

 



38 
 

Fő célkitűzéseink az idei nevelési évben: A differenciálás gyakorlati megvalósításának 
elősegítése. Az idei évben hangsúlyt fektetünk óvodánk új fejlesztő játékának tanulmányozására. 
Az ehhez szükséges elméleti és gyakorlati képzést próbáljuk intézményi szinten megszervezni. 
Ha lehetséges egy-egy óvó néni egyéni képzés keretében szerzett ismereteinek bemutatásával 
segítjük az óvó nénik fejlesztő munkáját. 

A munkaközösségi foglalkozásokat havonta egy alkalommal minden hónap első szerdáján 
tartjuk. 

Munkaközösségi tagok:  
Szenekné Molnár Dóra 
Turiné Kiss Beáta 
Helgert Lászlóné 
Menyik Józsefné 
Nagy Ildikó 
Ecser Melinda 
Dul Nagy Evelin 
Szabó Márti 
Kunné Sipos Ágnes 
 
 
 
Lajosmizse, 2017 szeptember 6.                                                 
 
 
 
 

  Turiné Kiss Beáta 
 munkaközösség vezető 

 

 
 

 
 
 
-  
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 



39 
 

Mozgás Munkaközösség 
Éves Cselekvési Ütemterv 

 
2017/ 2018 tanév 

 
Munkaközösségünk immár negyedik éve, 9 taggal megkezdte munkáját, melynek alapja  *az 
egészséges életmód, életvitel megalapozása 
        *a természetes mozgásigény változatos kielégítése 
        * gyermekek mozgáskoordinációjának, kondicionális képességeinek, 
mozgáskultúrájának fejlesztése. 
 
Tagok: Ecser Melinda 
  Helgert Lászlóné 
 Holló Erika 
 Kunné Sipos Ágnes 
 Papp Zsófia 
 Oláhné Szívós Katalin 
 Trapp Tünde 
 Virág Gabriella  
 
Éves munkatervünk összeállításakor figyelembe vettük az idei év kiemelt fejlesztési területeit, a 
nevelési év prioritásait: 

- Differenciálás lehetőségei a pedagógiai folyamatokban   
- Közösségi nevelés, környezetünk óvása 
- Hagyományápolás, 140 éves városunk … 

Célkitűzéseink: 
     - A gyermek lételeme a mozgás, idegrendszeri fejlődésének az alapja. Teremtsünk meg minél 
több teret, alkalmat, időt, eszközt ennek kielégítésére –mozgássarok kialakítása. 
      - Biztassuk próbálkozásaiban, erősítsük önbizalmát, tudassuk vele, hogy képes lesz rá és 
bízunk benne! 
      - Nyújtsunk személyes példát, legyen a felnőttnek is pozitív hozzáállása a mozgáshoz, legyen 
motiváló a mindennapokban! 
 
Ennek tükrében a feladataink a következők: 
* Vitamintorna 1 számú képzésén való részvétel ( 09.22-23 illetve 29)és sikeres vizsgatétel 
* Tavasszal, Zuglón megtartott szakmai továbbképzés anyagának kidolgozása, elérhetővé tétele 
mindenki számára 
* A kis csoportosok minden évben részt vesznek az országos                      „ Gondolkodj 
egészségesen” programon illetve a nagyok Ovi Olympiákon versenyezhetnek. A középsősök 
számára kidolgozunk egy „7próba” versenynapot, melyen a szülők is aktívan részt vennének…Itt 
kapcsolódnánk hagyományainkhoz, hiszen a 7próba helyszíneit 1-1 népmese elemhez kötnénk, 
de természetesen a játékosság, a mozgás jegyében. A programot Benedek Elek születésnapjához 
kötnénk ( 09.30.), tehát ősszel kerülne megrendezésre. 
* Az ortopéd orvos mérése és diagnózisa után gyógytestnevelés csoport kialakítása, a terápia 
beindítása 
* Mozgás tevékenység vázlatok kidolgozása, külön kiemelve a differenciálás lehetőségeit, egyéni 
bánásmódot, segítségnyújtás megjelölésével. 
* Ovi Olympia és Mozgás tábor megszervezése 
 
 
 
 
Arra kérünk Minden kolléganőt, hogy a tornatermi testnevelés megtartása után gondosan 
pakoljon el maga után!! 
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Kívánok Mindenkinek jó egészséget, aktivitást, a mozgásban sok örömet az új tanévben is! 
 

 
 

                                                                                                   Virág Gabriella 
     Munkaközösség vezető 

 
Éves önértékelési terv 
2017/2018 nevelési év 

Feladat Lépés Résztvevők Felelős Határid
ő 

Elvárt 
eredmény 

1. Önértékelő 
pedagógusok 
kijelölése 

Önértékelő 
pedagógusok 
kijelölése 

Önértékelési 
csoport 
Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 

Kocsis 
Györgyné  
Papp Zsófia 

2017. 
09. 04. 

Az 
önértékelő 
pedagóguso
k névsora 

Önértékelő 
óvodapedagóguso
k tájékoztatása 

Önértékelő 
óvodapedagógus
ok 
Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 

Kocsis 
Györgyné  
 

2017. 
09. 05. 

Jegyzőkönyv 

2. 
Értékelésben 
résztvevő 
partnerek 
kijelölése 

Partnerek 
kijelölése, 
feladatok 
meghatározása 

Önértékelési 
csoport 
Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 

Kocsis 
Györgyné  
Papp Zsófia 

2017. 
09. 05. 

A partnerek 
meghatározá
sa 
Jegyzőkönyv 

Nevelőtestület 
tájékoztatása 

Nevelőtestület Kocsis 
Györgyné  
 

2017. 
09. 12. 

Jegyzőkönyv 

3. 
Önértékeléssel 
kapcsolatos 
feladatok 
áttekintése, 
elosztása 

Feladatok 
áttekintése, 
pontosítása, 
megbeszélés 

Önértékelésben 
résztvevő 
óvodapedagógus
ok, 
Papp Zsófia 
(Önért.csop. 
vezető) 

Papp Zsófia 2017. 
09. 22. 

A résztvevők 
ismerjék 
meg az 
elvégzendő 
feladatokat 
Jegyzőkönyv 

4. Önértékelés 
lebonyolítása 
Önértékelő 
tagóvodavezet
ő: Szarkáné 
Jurászik Zita 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Kunné Sipos 
Ágnes, Szenekné 
Molnár Dóra 

Kunné Sipos 
Ágnes 

2017. 
10. 17. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés elvégzése 

Szarkáné 
Jurászik Zita 
Nevelőtestület 
(Felsőlajosi 
tagintézmény) 
Szülők 
(reprezentatív 
mintavétel) 
Papp Zsófia 
(Önért.csop. 
vezető) 
 
 
 
 
 

Papp Zsófia  2017. 
10. 17. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 
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Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Kunné Sipos 
Ágnes 

Papp Zsófia 2017. 
10. 20. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
tagóvodavezet
ő: Balyi Judit 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Kunné Sipos 
Ágnes, Szenekné 
Molnár Dóra 

Kunné Sipos 
Ágnes 

2017. 
10. 25. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés elvégzése 

Balyi Judit 
Nevelőtestület 
(Szent Lajos 
utcai 
tagintézmény) 
Szülők 
(reprezentatív 
mintavétel) 
Papp Zsófia 
(Önért.csop. 
vezető) 

Papp Zsófia  2017. 
10. 25. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Kunné Sipos 
Ágnes 

Papp Zsófia 2017. 
10. 30. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
tagóvodavezet
ő: Oláhné 
Szívós Katalin 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Kunné Sipos 
Ágnes, Szenekné 
Molnár Dóra 

Kunné Sipos 
Ágnes 

2017. 
11. 21. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés elvégzése 

Oláhné Szívós 
Katalin 
Nevelőtestület 
(Rákóczi utcai 
tagintézmény) 
Szülők 
(reprezentatív 
mintavétel) 
Papp Zsófia 
(Önért.csop. 
vezető) 
 

Papp Zsófia  2017. 
11. 21.  

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Szenekné 
Molnár Dóra 
 

Papp Zsófia 2017. 
11. 24. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
óvodapedagóg
us: Varga 
Tünde 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Mándity 
Istvánné, 
Veszelszkiné 
Dobos Erzsébet 

Borbély Ella 
 

2018. 
01. 17. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés 

Varga Tünde, 
Szülők 
(reprezentatív 
minta), Kunné 
Sipos Ágnes 

Papp Zsófia 2018. 
01. 17. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Foglalkozáslátogat
ás,  
megbeszélés 

Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Holló Erika, J. 

Holló Erika 2018. 
01. 23. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 
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Pintérné Vincze 
Ildikó 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Papp Zsófia, 
Balyi Judit 
(Önért. csop.) 

Lobodáné 
Papp Zsófia 

2018. 
01. 23. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
óvodapedagóg
us: Szilvai 
Diána 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Vidáné Nagy 
Ildikó, Trapp 
Tünde 
 

Bagó Ágnes 
 

2018. 
01. 18. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés 

Szilvai Diána, 
Szülők 
(reprezentatív 
minta), 
Szenekné 
Molnár Dóra 

Papp Zsófia 2018. 
01. 18. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Foglalkozáslátogat
ás,  
megbeszélés 

Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Kollárné Sarkadi 
Éva, Papp Zsófia 

Papp Zsófia 
 

2018. 
01. 24. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Menyik Józsefné 
(munkaközösség 
vezető) 
Papp Zsófia 

Szarkáné 
Jurászik Zita 

2018. 
01. 24. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
óvodapedagóg
us: Bagó 
Ágnes 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Szigeti Olga, 
Szolnoki 
Bernadett 

Szigeti Olga 2018. 
02. 14. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés 

Bagó Ágnes, 
Szülők 
(reprezentatív 
minta), Holló 
Erika 

Papp Zsófia 2018. 
02. 14. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Foglalkozáslátogat
ás,  
megbeszélés 

Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Kiss Beáta, 
Szilágyiné 
Drabant Anikó 

Helgert 
Lászlóné  

2018. 
02. 20. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Borbély Ella 
(munkaközösség 
vezető) 
Papp Zsófia, 
Oláhné Szívós 
Katalin (Önért. 
csop.) 

Papp Zsófia 2018. 
02. 20. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
óvodapedagóg
us: Vidáné 
Nagy Ildikó 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Bujdosó 
Tihamérné, 
Virág Gabriella 
 

Virág 
Gabriella  

2018. 
02. 15. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves Vidáné Nagy Papp Zsófia 2018. Jegyzőkönyv, 
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felmérés Ildikó, Szülők 
(reprezentatív 
minta), Kiss 
Beáta 

02. 15. Elektronikus 
feltöltés 

Foglalkozáslátogat
ás,  
megbeszélés 

Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Virágné Mujkos 
Erika, Helgert 
Lászlóné 

Kocsis 
Györgyné 
(óvodavezet
ő) 
 

2018. 
02. 21. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Menyik Józsefné 
(munkaközösség 
vezető) 
Papp Zsófia, 
Szarkáné 
Jurászik Zita 
(Önért. csop.) 
 

Papp Zsófia 2018. 
02. 21. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
óvodapedagóg
us: Szabó 
Márta 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Kovács 
Zsuzsanna, 
Krasnyánszki 
Erika 

Krasnyánsz
ki Erika  

2018. 
03. 14. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés 

Szabó Márta, 
Szülők 
(reprezentatív 
minta), Szarkáné 
Jurászik Zita 

Papp Zsófia 2018. 
03. 14. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Foglalkozáslátogat
ás,  
megbeszélés 

Szarkáné 
Jurászik Zita 
(tagóvodavezető
) 
Borbély Ella, 
Szigeti Olga 

Borbély Ella  2018. 
03. 20. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Kiss Beáta 
(munkaközösség 
vezető) 
Lobodáné Papp 
Zsófia 
Balyi Judit 
(Önért. csop.) 

Papp Zsófia 2018. 
03. 20. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
óvodapedagóg
us: Menyik 
Józsefné 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Vidáné Nagy 
Ildikó, Balyi Judit 

Balyi Judit 2018. 
03. 15. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés 

Menyik Józsefné, 
Szülők 
(reprezentatív 
minta), Kollárné 
Sarkadi Éva 

Papp Zsófia 2018. 
03. 15. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Foglalkozáslátogat
ás,  
megbeszélés 

Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Holló Erika, 

Borbély Ella  2018. 
03. 21. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 
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Mándity 
Istvánné 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Kiss Beáta 
(munkaközösség 
vezető) 
Papp Zsófia 
Balyi Judit 
(Önért. csop.) 

Papp Zsófia 2018. 
03. 21. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
óvodapedagóg
us: Ecser 
Melinda 

Dokumentumelem
zés elvégzése 
 

Trapp Tünde, 
Virágné Mujkos 
Erika 

Trapp 
Tünde 

2018. 
04. 13. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés 

Ecser Melinda, 
Szülők 
(reprezentatív 
minta), Oláhné 
Szívós Katalin 

Papp Zsófia 2018. 
04. 13. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Foglalkozáslátogat
ás,  
megbeszélés 

Oláhné Szívós 
Katalin 
(tagóvodavezető
) 
Veszelszkiné 
Dobos Erzsébet, 
Heczendorferné 
Deák Ágnes 

Veszelszkin
é Dobos 
Erzsébet 

2018. 
04. 19. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Helgert Lászlóné 
(munkaközösség 
vezető) 
Papp Zsófia 
Balyi Judit 
(Önért. csop.) 

Papp Zsófia 2018. 
04. 19. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Önértékelő 
óvodavezető:  
Kocsis 
Györgyné 

Dokumentumelem
zés elvégzése 

Kunné Sipos 
Ágnes, Szenekné 
Molnár Dóra 

Kunné Sipos 
Ágnes 

2018. 
04. 23. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Kérdőíves 
felmérés elvégzése 

Kocsis Györgyné 
Nevelőtestület  
Szülők 
(reprezentatív 
mintavétel) 
Papp Zsófia 
(Önért.csop. 
vezető) 

Papp Zsófia  2018. 
04. 23.  

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Interjú Kocsis Györgyné 
(óvodavezető) 
Kunné Sipos 
Ágnes 
Szenekné 
Molnár Dóra 

Papp Zsófia 2018. 
04. 30. 

Jegyzőkönyv, 
Elektronikus 
feltöltés 

Beszámoló 
készítése 

Elvégzett 
feladatok 
számbavétele 

Papp Zsófia Papp Zsófia 2018. 
06. 20. 

Beszámoló 
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MUNKATERV 
ÉNEK-ZENE MUNKAKÖZÖSSÉG 

2017-18. 
 

 
FELADATOK 

 
FELELŐSÖK 

 
HATÁRIDŐ 

 
 
Munkaközösségi tagok 
választása: 

 Bujdosó Tihamérné 
Blanka 

 Virágné Mujkos Erika 
 Virág Gabriella 
 Kovács Zsuzsa 
 Holló Erika 
 Kis Vivien 
 Kollárné Sarkadi Éva 

(munkaközösség-
vezető) 

 Szombati Bernadett 
 Túriné Kis Beáta 

2017-18. év célkitűzésének 
megbeszélése 
Munkaterv megbeszélése, 
elfogadása 
Dal verseny az óvodában: 
megbeszélés, feladatok 
felosztása, előkészületek 
 

 
Kollárné Sarkadi Éva 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tagok 

 
2017. szeptember 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tehetséggondozás: 
Kodály év 
Népdal verseny 
Szüreti mulatságok (Fekete 
Inci) 
Udvari játékkör színesítése  

 ugróiskolák felfestése 
 népi játékok, dalok  

 

 
Tagok 

 
2017. október 

Tehetséggondozás:  
 zeneovi szervezése 

nagycsoportos 
óvodások számára 
napraforgó 
csoportban 

 Néptánc szervezése 
nagycsoportosok 
számára a 
tornateremben 

 
Túriné Kis Beáta 
 
 
 
 
 
 
Szombati Bernadett 
 

 
2017. október- 2018. május 
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 Zeneovi Felsőlajoson  
Kovács Zsuzsa 

 
Alkalmi énekkar fellépései, 
karácsonyi ünnepkör 
szervezési feladatainak 
ellátása 

 Adventi 
gyertyagyújtás 

 Felnőtt Karácsony 
 

 
 
Tagok 

 
 
2017.november- december 

 
Együttműködés a többi 
munkaközösséggel 
 

 
Tagok 

 
folyamatos 

 
Differenciálás 
Tehetséggondozás –
felzárkóztatás a csoportok 
életében.  
 

 
Tagok 

 
2017-18. folyamatos 

 
Konfliktus kezelés-
zenehallgatás, drámajáték 

 
óvónők 

 
2018. április 

 
Városunk 25 éves: gyűjtés  
 

 dalok 
 népi mondókák 
 hagyományok 

 
tagok 

 
Folyamatos 

  
 
Kapcsolattartás. 
zenekarokkal: 

 Citera zenekar 
 Zenekarok (Vigh 

Dániel) 
 Fekete Inci és a 

Muzsikás együttes 
 

 

 
Tagok 

 
Folyamatos 

 
Zene sarkok kialakítása minél 
több csoportban 
 

 
Csoportban dolgozó óvónők 

 
Folyamatos 

 
Év végi beszámoló elkészítése. 
 

 
Kollárné Sarkadi Éva 

 
2018. június 

 
Lajosmizse, 2017. augusztus. 30. 

Kollárné Sarkadi Éva 
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23.GYÓGYPEDAGÓGIAI FEJLESZTÉSI TERV 2017-2018 

 
 
Fejlesztés időtartama:: 2017. szept. 1-től 2018. jún. 15-ig. 
Fejlesztés időpontja: hétfőtől-péntekig 
Ellátott gyermekek száma: 13 fő Lajosmizse, 3 fő Felsőlajos (2017.10.01. állapot) 
 
Fejlesztés célja:  
SNI-ből eredő hátrány csökkentése. 
Gyógypedagógiai célú habilitáció és rehabilitáció. 
A fejlesztés két különböző formájának, prevenciónak, korrekciónak a megvalósítása. 
Prevenció, mint támasznyújtás SNI gyermekek esetén. 
Korrekció azok számára, akik lemaradtak valamilyen funkcióban. 
 
Kognitív fejlesztés részterületei: 
 Tájékozódás fejlesztése 
 Érzékelés, észlelés fejlesztése 
 Emlékezet, figyelem 
 Gondolkodási műveletek 
 

Nagy- és finommozgás fejlesztése 
Szociális-érzelmi terület fejlesztése 
 
Munkaterv részletezése: 

HÓNAP TEVÉKENYSÉG TARTALMA TERVEZETT 
IDŐPONTOK 

 
 
 
 

SZEPTEMBER 

 Éves munkaterv összeállítása 
 Gyerekek diagnosztikus mérése csoportos és kétszemélyes 
helyzetben 
 Szakértői vélemények és diagnosztikus mérések alapján a 
gyerekek csoportba sorolása, egyéni és mikro csoportos 
fejlesztésének ütemezése 

 Ismerkedés a gyerekekkel csoportban (hospitálás) 

 Órarend elkészítése az első félévre 

 Fejlesztési tervek elkészítése  

 Egyéni fejlődési naplók kitöltése 

 Szülők tájékoztatása egyénileg a foglalkozások időpontjáról 

 

 
 
 
 
szeptember 
1-4.hete 
 
 
 
 
 
 

OKTÓBER  Fejlesztő foglalkozások beindítása, megtartása 
folyamatosan 
 Egyéni fejlődési lapok vezetése foglakozásonként (haladási 
ütemtervnek megfelelően) 

október 1-4. 
hete 

NOVEMBER  Fejlesztő foglalkozások megtartása folyamatosan 
 Fejlődési lapok vezetése foglakozásonként (haladási 
ütemtervnek megfelelően) 

november 1-
4. hete 
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 Kapcsolattartás a szülőkkel: előre egyeztetett időpontokban. 
 Kapcsolattartás az óvónőkkel: igény szerint, alkalmanként 

 

23.1. A SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ELLÁTÁSVAL KAPCSOLATOS TEENDŐK 
TERVEZÉSE  A 2017/2018-as NEVELÉSI ÉVBEN 

Munkaterv mellékletében található. (gyermek nevekkel) 

23.2. SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ADATAI 
Ha ellátnak ilyen gyermeket, akkor kötelező kitölteni! 
Munkaterv mellékletében található (gyermek nevekkel) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DECEMBER  Fejlesztő foglalkozások megtartása folyamatosan 
 Fejlődési lapok vezetése foglakozásonként (haladási 
ütemtervnek megfelelően) 

december 1-
3. hete 

JANUÁR  Fejlesztő foglalkozások megtartása folyamatosan 
 Fejlődési lapok vezetése foglakozásonként (haladási 
ütemtervnek megfelelően) 
 Féléves gyógypedagógiai képességfelmérő vizsgálat – 
szükség esetén visszajelzés a szülőknek, óvónőknek 

január 1-4. 
hete 

FEBRUÁR  Fejlesztő foglalkozások megtartása folyamatosan 
 Fejlődési lapok vezetése foglakozásonként (haladási 

ütemtervnek megfelelően) 

február 1-4. 
hete 

MÁRCIUS  Fejlesztő foglalkozások megtartása folyamatosan 
 Fejlődési lapok vezetése foglakozásonként (haladási 
ütemtervnek megfelelően) 

március 1-4. 
hete 

ÁPRILIS  Fejlesztő foglalkozások megtartása folyamatosan 
 Fejlődési lapok vezetése foglakozásonként (haladási 
ütemtervnek megfelelően) 

április 1-4. 
hete 

MÁJUS  Fejlesztő foglalkozások megtartása folyamatosan 
 Fejlődési lapok vezetése foglakozásonként (haladási 
ütemtervnek megfelelően) 
 Év végi diagnosztikus vizsgálatok elvégzése 

május 1-4. 
hete 

JÚNIUS  Év végi vizsgálatok értékelése,  
 Év végi beszámolók 
 Fejlődési lapok bejegyzéseinek ellenőrzése 
 Egyéni fejlődési napló lezárása 
 Személyi anyagok irattárazása 

június 1-2. 
hete 
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23. BELSŐ TOVÁBBKÉPZÉSEKTERVE (nevelő munkát közvetlenül segítők)  
24.  

Ssz 
Dátum 

2017/2018. Megnevezése Tartalma Helye 
 
 Felelős 

hó nap időpont  

1. 08. 29. 10. Nevelési év 
indítása   Meserét Óvoda 

Székhelyintézmény 
 Kocsis 

Györgyné 

2. 11 17.. 13.15-
14.00 

Tisztasági 
szemlével 
kapcsolatos 
megbeszélés 

Tisztasági 
szemlével 
kapcsolatos 
észrevételek 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

 

Kocsis 
Györgyné 

3. 201. 
01. 22. 13.15-

14.00 
Gondozási 
feladatok 

Gondozási 
feladatokkal 
kapcsolatos 
tevékenységgel 
összefüggő 
feladatok 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

 

Kocsis 
Györgyné 

4. 02. 12. 13.15-
14.00 

Tisztasági 
szemlével 
kapcsolatos 
megbeszélés 

Tisztasági 
szemlével 
kapcsolatos 
észrevételek 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Szent Lajos utcai 
tagintézmény 

 Balyi 
Judit 

5. 03. 18. 13.15-
14.00 

Gondozási 
feladatok 

Gondozási 
feladatokkal 
kapcsolatos 
tevékenységgel 
összefüggő 
feladatok 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Szent Lajos utcai 
tagintézmény 

 Balyi 
Judit 

6. 02. 19. 13.15-
14.00 

Tisztasági 
szemlével 
kapcsolatos 
megbeszélés 

Tisztasági 
szemlével 
kapcsolatos 
észrevételek 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Rákóczi utcai 
tagintézmény 

 Oláhné 
Szívós 
Katalin 

7. 03 16. 13.15-
14.00 

Gondozási 
feladatok 

Gondozási 
feladatokkal 
kapcsolatos 

Meserét Óvoda 
Rákóczi utcai 
tagintézmény 

 Oláhné 
Szívós 
Katalin 

8. 03. 23. 13.15-
14.00 

Tisztasági 
szemlével 
kapcsolatos 
megbeszélés 

Tisztasági 
szemlével 
kapcsolatos 
észrevételek 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Felsőlajosi 
tagintézmény 

 Szarkáné 
Jurászik 
Zita 

9. 04. 29. 13.15-
14.00   

Meserét Óvoda 
Felsőlajosi 
tagintézmény 

 Szarkáné 
Jurászik 
Zita 
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25. AZ ÓVODA TERVEZETT ZÁRVA-TARTÁSA 

Ssz 
Dátum 2017/2018 

IDŐSZAK Ügyeletes, felelős 
hó naptól napig 

1 2017.12. 27 30 Két ünnep közötti időszak Óvodavezető, óvodavezető 
helyettesek 

2. 2018.04.   Natura szakmai nap. Óvodavezető,munkaközösség 
vezető 

3. 2018.07. 07.  Tanévzáró nevelési értekezlet Óvodavezető, óvodavezető 
helyettesek 

26. TÁRGYI ESZKÖZÖK BESZERZÉSE, FEJLESZTÉSEK 

Ssz TERÜLET Tervezett fejlesztés 
 Székhely, Rákóczi u. Szent-Lajos u. 

Felsőlajos 
Pancsoló medence korszerűsítése- Székhely 
Terasz-járda térburkolása- Rákóczi u. 
Zuhanyzó kialakítása- Szent- Lajos 

1 CSOPORTSZOBÁK Szőnyegek (2 csoportba), textíliák vásárlása 
2 UDVAR Komplex mozgásfejlesztő eszköz beszerzése. 
4 JÁTÉKOK Építőjátékok, társasjátékok,logikai játékok 

vásárlása. 
5 MŰSZAKI FELSZERELTSÉG Laptop, monitor, porszívó, szőnyegtisztító 

beszerzése.  

27. GYERMEKVÉDELMI MUNKATERV 

Ssz HATÁRIDŐ 
 
 

FELADAT TARTALOM Felelős 

1. Folyamatosan a 
nevelési év során 

HH, HHH 
gyermekekkel 
kapcsolatos feladatok 
Tankötelezettség 
ellenőrzése 

HH, HHH, veszélyeztetett 
gyermekek nyilvántartásba 
vétele 
Rendszeres óvodába járás 
ellenőrzése, felszólítások 
kiküldése 

Hné Deák 
Ágnes 
Szabó M. 
Balyi Judit 
Oláhné  
Szarkáné 
Kunné , 
Szenekné 

2. Szükség szerint Kapcsolattartás a 
Gyermekjóléti 
Szolgálattat 

Adategyeztetés Hné Deák 
Ágnes 
Szabó M. 

3. Minden hónap első 
szerdája 

Esetmegbeszélés és 
jelzőrendszer 

Esetmegbeszélés a 
jelzőrendszer tagjaival 

Hné Deák 
Ágnes 

4. Folyamatosan a 
nevelési év során 

Konzultáció a 
szülőkkel, 
óvodapedagógusokkal, 

Gyermekekkel kapcsolatos 
információ csere 

Hné Deák 
Ágnes 
Szabó M. 
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szakemberekkel 
 

5. 2018.03. hó 
2018.05. hó 

Gyermekvédelmi 
beszámoló készítése 

 Hné Deák 
Ágnes 
Szabó M. 

 
 
28.  LOGOPÉDIAI ELLÁTÁSBAN RÉSZESÜLŐ GYERMEKEK  
 
A 2017/2018 nevelési évben, Bognár Marianna és Herceg Dóra logopédusok látják el az 
intézményekben a logopédia fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat. 
Munkaterv melléklete és a logopédiai napló tartalmazza az ellátott gyermekek névsorát.   
 A logopédiai fejlesztő munkát a székhely és a tagintézményekben végzik.  
Szakmai munkájukat a Pedagógiai Szakszolgálat koordinálja. 
 
 

29.DIÉTÁS ÉTKEZÉSBEN RÉSZESÜLŐ GYERMEKEK ADATAI 
Ha ellátnak ilyen gyermeket akkor kötelező kitölteni!  

Ssz GYERMEK NEVE CSOPORT NEVE DIAGNÓZIS ÉTKEZTETÉS 
FORMÁJA 

1. 3  fő Mécses Tej érzékenység Tejmentes 
2. 1 fő Pillangó Tej érzékenység Tejmentes 
3. 2 fő Csiga-biga Tej érzékenység Tejmentes 
4. 6 fő  Felsőlajosi Óvoda Tej érzékenység Tejmentes 
5.     
6.     
7.     

30. FEJLESZTŐ PEDAGÓGIA, mozgásfejlesztés 

Ssz AZ ÓVODAI CSOPORT MEGNEVEZÉSE VÁRHATÓAN FEJLESZTENDŐ 
GYERMEKEK LÉTSZÁMA 

1. Gomba 1 fő 
2. Mécses 2 fő 
3. Őzike 4 fő 
4. Méhecske 2 fő 
5.   
6.   
7.   
8.   
9.   
 A fejlesztést végző óvodapedagógus neve:  
1. Kunné Sipos Ágnes  
2.  Papp Zsófia  
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31. PR -MARKETING TERV 

 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 
 hó nap 

1. 2017.10.  Városi 
ünnepségeken 
való részvétel 

Idősek világnapján való részvétel Virágné M. E. 
Szombati B. 

2. 2017.12. 05. Városi 
ünnepség 

Jászolkiállítás Borbély 
E.,Helgert L.né, 
Balyi J., 
Heczendorferné 

3 2017. 
12. 

 Városi 
ünnepség 

Karácsonyi Gála MenyikNé 
Kollárné 

4. 2018.04.  Városi 
ünnepség 

Húsvét várás J.Pintérné V. 
Ildikó 

5. 2018.05.  Városi 
ünnepség 

Szamóca fesztivál. Ecser Melinda 

6. 2018.08.  Városi 
ünnepség 

Lajosmizse 25 év város Szombati 
Bernadett 
Nagy Ildikó 
Turiné Kiss 
Betti 

      

32. ÓVODAI HITTAN 

 Jelentkezett 
gyermekek 

száma 

Hittant tanító neve Helyszín Időpont 

1  Veszelszkiné E. Meserét Óvoda Hetente 1 alkalommal 
2  Víczián Tímea Meserét Óvoda Hetente 1 alkalommal 
 
 
 
33. TEHETSÉGGONDOZÓ PROGRAMOK 
 

 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 
 év-hó nap 

1      
2 217.10. 26. Őszi népdalok 

megismertetése, 
bemutatása 

Népdal verseny – kiemelkedő 
képességű gyermekek 
képességeinek kibontakoztatása, 
tehetséggondozása 

Kollárné 
Sarkadi 
Éva 

3 2018. 03. 02. Népmesék 
megismertetése, 
bemutatása 

Mesemondó verseny - kiemelkedő 
képességű gyermekek 
képességeinek kibontakoztatása, 
tehetséggondozása 

Helgert 
Lászlóné 

4. 2018.04.  Változatos 
technikák 
alkalmazása. 

Rajz pályázat  
„Lajosmizse Város 25 éves” 

Virágné 
Mujkos 
Erika, 
Borbély 
Ella 



53 
 

5 2018.05.  Ovi-olimpia Összerendezett, harmonikus 
mozgású gyermekek 
tehetséggondozása  

Szarkáné 
Jurászik 
Zita 

6 2018.06. 08. Ovi-Gála Változatos lehetőség biztosítása a 
gyermekek képességeinek 
kibontakoztatására 

Kocsis 
Györgyné, 
Kunné 
Sipos 
Ágnes 

34. AZ EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉSSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK 

 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 
 hó nap 

1 2017.11. 28. Egészséges 
életmódra 
nevelés, 
szemléletformálás 

„Gondolkodj egészségesen” 
Alapítvány Programján való 
részvétel, szülők bevonásával 

Kunné S. 
Ági 
Szenekné 

2      

35. A NEMZETISÉGI  NEVELÉSÉVEL KAPCSOLATOS FELADATOK TERVEZÉSE  

(csak ott kell kitölteni, ahol ez a nevelés folyik) 
 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 
 hó nap 

      
      
      

36. AZ INTÉZMÉNY BEMUTATKOZÁSÁT SZOLGÁLÓ PEDAGÓGIAI CÉLÚ ÓVODAI NYÍLT 
NAP (új) 

 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 
év hó nap 

2018. 03. 4. hete Mécses 
csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára 

Veszelszkiné 
Dobos 
Erzsébet 

2018. 03. 4. hete Méhecske 
csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára 

Menyik 
Jozsefné 

2018. 03. 4. hete Gomba 
csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára 

Kunné Sipos 
Ágnes 

2018. 03. 4. hete Margaréta 
csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára 

Balyi Judit 

2018. 03. 4. hete Cica csoport 
nyílt nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára 

Helgert 
Lászlóné 

2018. 03. 4. hete Pillangó 
csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára 

Borbély Ella 
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2018. 03. 4. hete Nyuszi 
csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára 

Oláhné Szívós 
Katalin 

2018. 03. 4. hete Tulipán 
csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szü-lők számára 

Szarkáné 
Jurászik Zita 

2018. 03. 4. hete Katica  
csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szü-lők számára 

Szenekné 
Molnár Dóra 

2018. 03. 4. hete Őzike csoport 
nyílt nap 

Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára 

Virágné 
Mujkos   
Erika 

2018. 03. 4. hete Napraforgó Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára. 

Turiné Kiss B. 

2018. 03. 4. hete Micimackó Óvodai élettel való ismerkedés 
szülők számára. 

Ecser Melinda 

 
 
 
37. GYAKORNOK ÉS MENTOR 
 
 HATÁRIDŐ Gyakornok 

neve 
Mentor neve TARTALOM 

Foglalkozás látogatás 
és megbeszélés 

Felelős 
 hó nap 

1. 2017.12.  Varga Tünde Kunné Sipos Á. 
 
 

Szakmai ellenőrzés Szenekné 
M..Dóra 

2. 2017.12.  Kiss Vivien Mándity 
Istvánné 

Szakmai ellenőrzés Kocsis 
Gy.né 
 

 
  
 
38. BEMUTATÓ FOGLALKOZÁSOK 
 
 
1. Napocska csoport, 2017.11.21. A foglalkozást tartja: Szigeti Olga 

Tevékenység: Mese-vers, Külsővilág tevékeny megismerése. 
2. Katica csoport, 2018.01.harmadik hetében. A foglalkozást tartja: Szilvai Diána 
              Tevékenység: Mese-vers, Külsővilág tevékeny megismerése. 
 
3.Őzike csoport, 2018.02.hónap harmadik hetében. A foglalkozást tartja: Szombati 
            Bernadett . Tevékenység: Mese-vers, Külsővilág tevékeny megismerése. 
 
4. Csiga-biga csoport, 2018.03. hónap harmadik hetében. A foglalkozást tartja: Bagó Ágnes 
 
            Tevékenység: Mese-vers, Külsővilág tevékeny megismerése. 
 
 
39. TÜNDÉRKERT GÁLA MŰSORON SZEREPLŐ GYERMEK CSOPORTOK 
 
               - Katica csoport 
               - Napocska csoport 
                - Pillangó csoport 
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               - Napraforgó csoport 
  

Óvodai nyugdíjas búcsúztató ünnepség várható időpontja: 2018.10.hónapban 
 
40. VÁROSI RENDEZVÉNYEKEN FELLÉPŐ CSOPORTOK 
 
 Idősek világnapja – Őzike csoport 
  
 Jászol kiállítás – Cica- Pillangó- Margaréta csoport 

 
 

 Karácsonyi gála – Méhecske csoport 
 
 Betlehemes játék a lajosmizsei katolikus templomban szerepel: Mécses csoport  

 
 

 Szamóca fesztivál: Napraforgó csoport és a Meserét Óvoda Néptánc csoportja. 
 
 

41.  UDVARREND 
 Új rész (a kalózos homokozóig) – Halacska , Csibe csoport 
 Nagy udvar-  csoport: Süni, Katica, Napocska ,Csiga,Gomba cs. 
 Mécses udvar - Mécses csoport 
 Középső rész (csúszdáig) – Napraforgó csoport 
 Nagy mászóka, hinta: Őzike cs., csoport 
 Kapu előtti rész:Méhecse csoport 

 
 
 
42. ÜGYELETI BEOSZTÁS 
 
Nyitós csoport 6.30 óráig –Csibe   csoport 
Zárós csoport 17.00 óráig – Méhecske  csoport 
 
 
43. FELELŐSÖK 
 
Ünnep és dokumentációfelelős: Virágné Mujkos Erika 
Munka és tűzvédelmi felelős: Kucseráné Pernyész Ibolya 
Gyermekvédelmi felelős: Heczendorferné Deák Ágnes 
Pályázati felelős: Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Szenekné Molnár Dóra, Oláhné Szívós 

Katalin, Balyi Judit. 
Fénykép és videó felelős: Szigeti Olga és Kollárné Sarkadi Éva 
Szertár felelős: Bujdosó Tihamérné 
Könyvtár felelős: Holló Erika 
 
 
Lajosmizse, 2017.év. 09. hó 20. nap 
 

ÓVODA-VEZETŐ NEVE (nyomtatott betűvel, lehetőleg számítógéppel kitöltve): 

                                                   KOCSIS GYÖRGYNÉ 
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ALÁÍRÁS:………………………………………………….. 

LEGITIMÁCIÓS ZÁRADÉK 
 

 
A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda Szülői Szervezete megismerte az intézmény 

2017/2018. nevelési év munkatervét 2017. október 10-én. 

 

Lajosmizse, 2017. október 10. 

 
 
          Gállosné Borbély Gizella 

Szülői Szervezet vezetője 

 
A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda 2017/2018-es nevelés év munkatervét 

Fenntartó megismerte és véleményezte. 

Lajosmizse, 2017. …………………………………. 

 

……………………………. 

 Basky András  
     Társulási Tanács elnöke 

A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde nevelőtestülete: 100%-os arányban, 
az 3/2017.(VIII.31.)NH. nevelőtestületi határozata alapján, a 2017/2018. nevelési év 
munkatervét elfogadta. 
 
 
 
Lajosmizse, 2017. október 10.   
 
 
 
           Kocsis Györgyné  

        intézményvezető 

Az óvoda irattárban a kinyomtatott és aláírt példányt kell irattárazni. 
 

 


